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ANEKS NR 17
DO UMOWY NR 00003-6933-UM0120016/15
Z. DNIA 17 maja 2016 r.

zawarty w dniu qj\ .§?§‘....2022 r. we Wroclawiu

pomiedzy :

instytucja wdrazajgca z siedziba we Wroctawiu, Wybrzeze J. Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw
reprezentowanym przez:

1) Grzegorz Macko — Wicemarszalek Wojewodztwa Dolnoslgskiego

2) Pawel Czyszczon- Zastepca Dyrektora Departamentu Obszaréw Wiejskich i Zasobow
Naturalnych

a
Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dzialania ,,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”’
z siedzibg w: Miliczu, przy Pl. Ks. E. Waresiaka 7, 56-300 Milicz,

NIP 9161373691,

REGON 020878218,

KRS 0000319202,

zwanym dalej ,,LGD”, reprezentowanym przez:

1) {?an Demianiuk-Ozga - Prezes Zarzqdq \j\uw \
2) &a\w\%\mw&tﬁo&’ SNoAwr JNe

Na podstawic umowy nr 00003-6933-UM0120016/15 z dnia 17.05.2016 r. oraz ustawy z dnia 20
lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 -2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182, z p6zn. zm.),

[a takze w zwigzku z trescig rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 lipca 2020
r. w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej
w ramach niektorych dziatan i poddziatan objetych Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 (Dz. U. poz. 1196, z p62n. zm.),]™
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§1 h

W powotanej na wstepie Umowie wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) Zatgcznik nr 1 do Umowy otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Aneksu.

2) Zaltacznik nr 2-do Umowy otrzymuje brzmienie okre§lone w zatgczniku nr 2 do niniejszego
Aneksu.

3) Zatgcznik nr 6 do Umowy otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 3 do niniejszego
Aneksu.

§2

Pozostale warunki Umowy nie ulegaja zmianie.

§3

Aneks zostal sporzadzony w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron umowy.

§4

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podmiot wdrazajgcy LGD!
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* Niepotrzebne usungé
** Usunaé, jezeli wniosek o zmiang umowy nie dotyczy przypadkow i dziatan/poddziatan, dia ktdrych wydano przywotane rozporzadzenie.
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Zalgcznik nr 2 do aneksu nr-17 do umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$é nr 00003-6933-UM0120016/15 z dnia 17 maja 2016 r.

Poddzialanie:

.Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$c”

| rok naboru

poirocze

fundusz/zakres tematyczny/planowana alokacja'

EFRROW?

EF
SZ

| EF

RR
2

EFMR?

2016

IT

Konkursy :

P_1.22

Wsparcie ustug i produktow
lokalnych, przyczyniajacych
sie do zachowania specyfiki
obszaru : tworzenie nowych
miejsc pracy (€70 792,88 ),
rozwijanie dzialalno$ci
(124 738,42 € .

Lacznie € 195 531,30

P_1.2.3 Wsparcie
aktywnos$ci gospodarczej
mieszkancoéw: tworzenie
nowych miejsc pracy (118
346,03 €) , rozwijanie
dziatalnosci (141 695,59 €)
Lacznie 260 041,62 €

Lacznie konkursy:
455 572,92 €
Razem II_2016
455 572,92 €

! Dla kazdego z funduszy, w ramach ktérych w danym pétroczu planowane jest ogloszenie naboru, nalezy wskazaé hastowo zakres tematyczny oraz planowana

alokacje kazdego z naborow.

2 Jesti dotyczy.
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2017

I

Konkursy:

P 212

Tworzenie przestrzeni do
podnoszenia kompetencji i
organizacji atrakcyjnych
form spgdzania wolnego
czasu

€417 616,82

‘P 222

Zachowanie, zwigkszenie
dostepnodci i atrakcyjnosci
miejsc zwigzanych ze
specyfika obszaru

€288 481,56

L.acznie konkursy:
€706 098,38

Razem I_2017
€706 098,38

Konkursy:

P_1.1.1

Zachowanie rybackiego potencjatu
obszaru, ufrzymanie miejsc pracy
w podmiocie rybackim 558 512,00
zt

P 112

Poprawa potencjatu sprzedazowego
gospodarstw rybackich; operacje
polegajace na utrzymaniu lub
utworzeniu miejsca pracy lub
utworzeniu nowego
przedsiebiorstwa w laficuchu
dostaw 200 000,00 zt

P 121

Wsparcie rybackiego charaktern
obszaru:

operacje polegajgce na
utrzymaniu lub utworzeniu
miejsc pracy lub utworzeniu
nowego przedsi¢biorstwa w
branzy produktéw lub ustug
lokalnych lub w branzy
niezwiazanej z podstawowa
dzialalno$cia rybacka podmiotu
rybackiego

Lacznie 598 149,00 zt

P 223

Wzmocnienie rybackiego
potencjatu obszaru poprzez rozwoj
infrastruktury turystycznej i
rekreacyjnej:
udostepnienie dziedzictwa
kulturowego, turystycznego i
rekreacyjnego 1 857 237,00 z++
udostgpnienie dziedzictwa
kulturowego, turystycznego i
rekreacyjnego w powiazaniu z
powstaniem miejsc pracy 1 483
294,18 zt

3340531,18 zt

Lgeznie konkursy :

4 697 192,18 zl

Projekt wlasny:

P 2.1.3

Dni Karpia w Dolinie Baryczy
2017

45 000 zt

Razem I_2017
4742 192,18 zi

' Projekt wlasny:

P 221
Zarzadzanie markami Dolina

| Baryczy Poleca, Edukacja

Pr. wspélpracy:
P 213
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dla Doliny Baryczy, edycje:
2017: €9 718,42
2018: €11 495,51

Wsparcie rybackiego charakteru
obszaru 15 309,00 zt

2018

€21213,93 Razem IT_2017
15 309,00 zt

Razem II_2017

€21213,93 )

Konkursy: Konkursy:

P 212 P 1.1.1

Tworzenie przestrzeni do
podnoszenia kompetencji i
organizacji atrakcyjnych
form spedzania wolnego
czasu

€26 665,30

P 222

Zachowanie, zwigkszenie
dostepnosei i atrakcyjnosci
miejsc zwigzanych ze
specyfika obszaru
€52990,75

L.acznie konkursy:
€79 656,05

Projekt grantowy:
P 2.1.1

Edukacja dla Doliny
Baryczy

€29 291,32

Razem I 2018

| €108 947,37

Zachowanie rybackiego potencjatu
obszaru: utrzymanie miejsc pracy
w podmiocie rybackim 200 000 zt

P 112

Poprawa potencjatu sprzedazowego
gospodarstw rybackich:
utrzymanie lub utworzenie
miejsca pracy lub utworzenie
nowego przedsi¢biorstwa w
lancuchu dostaw 252 350 zi

P_1.2.1

Wasparcie rybackiego charakteru
obszaru: utrzymanie lub
utworzenie miejsc pracy lub
utworzenie nowego
przedsi¢biorstwa w branzy
produktéw lub uslug lokalnych
lub w branzy niezwigzanej z
podstawowa dzialalno$cig
rybacka podmiotu rybackiego
Lacznie 618 537,00 zt

P 223

Wzmocnienie rybackiego
potencjatu obszaru poprzez rozwoj
infrastruktury turystyczne;j i
rekreacyjnej (operacje zwigzane z
udostepnieniem dziedzictwa
kulturowego, turystycznego i
rekreacyjnego w powigzaniu z
powstaniem miejsc pracy )

588 963,00 zi

Lacznie konkursy :

1 659 850,00 z1

Projekt wlasny:

P 2.13

Dni Karpia w Dolinie Baryczy
2018

45 000 zt

Razem I 2018
1704 850,00 zi

It

Konkursy :

P_1.2.2

Wsparcie ustug i produktéw
lokalnych, przyczyniajacych
sie do zachowania specyfiki

| obszaru: tworzenie nowych

Konkursy:

P 11.2

Poprawa potencjatu sprzedazowego
gospodarstw rybackich:
utrzymanie lub utworzenie
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przedsigbiorstw € 113
991,14 €,

rozwijanie dziatalnosci €
204 118,29

tacznie €318 109,43

P 123

Wsparcie aktywnosci
gospodarczej mieszkancow:
tworzenie nowych
przedsiebiorstw € 162
227,83

€162 227,83 Razem
konkursy:

€480 337,27

Projekt wlasny:

P 221

Zarzadzanie markami Dolina
Baryczy Poleca, Edukacja
dla Doliny Baryczy 2019
€11 526,99

Projekt wlasny:

P 222

Szlaki turystyczne
wizytowka obszaru —
aktywnie po Dolinie
Baryczy € 10 907,29 '

Projekt wspéipracy:

P 221

Marka lokalna szansa na
promocje obszaru

€55 000,00

Razem II_2018
€557 771,54

miejsca pracy lub utworzenie
nowego przedsiebiorstwa w
lancuchu dostaw 481 991,00 zt

P 121

Wsparcie rybackiego charakteru
obszaru: utrzymanie lub
utworzenie miejsc pracy lub
utworzenie nowego
przedsigbiorstwa w branzy
produktow lub uslug lokalnych
lub w branzy niezwiazanej z
podstawowa dzialalnoscia
rybacka podmiotu rybackiego
Lacznie 288 726,00 zt

Lacznie konkursy :
717 770,00 zl

2019

Konkursy :
P_1.2.2
Wsparcie ustug i produktéw

lokalnych, przyczyniajacych
si¢ do zachowania specyfiki
obszaru:, rozwijanie
dziatalnosci € 146 125,63

P 1.23

Wsparcie aktywnosci
gospodarczej mieszkaficow:
rozwijanie dziatalnosci €
149 825,97

RazemI 2019
| €295 951,16

Konkursy:

P_1.1.1

Zachowanie rybackiego potencjatu
obszaru: utrzymanie miejsc pracy
w podmiocie rybackim 163 074,00
zt

Y.gcznie konkursy:
163074,00 zt

Projekt wlasny:

P 213

Dni Karpia w Dolinic Baryczy
2019

45 000 zt
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Razem I_2019

|- | 208 074,00 zt

Projekt wiasny:
P 221
Zarzadzanie markami Dolina
Baryczy Poleca, Edukacja
dla Doliny Baryczy 2020
€11 280,76
Projekt grantowy:
P 2.1.1
Edukacja dla Doliny

I Baryczy
€34213,03
Konkursy :
P 122
Wsparcie ustug i produktow
lokalnych, przyczyniajacych
sie do zachowania specyfiki |
obszaru:, rozwijanie
dziatalnos$ci € 134 624,04
Razem IT 2019
€180 117,82

| Konkursy:
P 112
Konkursy : Poprawa potencj atu sprzedazowego
P 1.22 ) gospodarstw rybackich; operacje
W_spar.cie ustug i produktow polegaj ace na .u’frzymaniu lub
lokalnych, przyczyniajacych utworzen{u miejsca pracy lub
sie do zachowania specyfiki utworz.em_u nowego
. obszaru:, podejmowanie przedsigbiorstwa w laficuchu
| dziatalnosci € 44 270,01 dostaw 345711002
P_1.23
W_sparcie aktywnosci P_1.2.1. .
gospodarczej mieszkancow: Wsparc%e rybackiego charakteru
podejmowanie dziatalno$ci obszaru.. .
€110 130.94 operacje polegajace na
’ utrzymaniu lub utworzeniu
Lacznie konkursy: €154 miejsc pracy lu.b lftWOl‘ZGnill
2020 I 400,95 nowego przedsigbiorstwa w

Projekt grantowy :
P 212

Dziataj dla Doliny
Baryczy(2 nabory)
€57394.41

oraz

€44 568,37

Lacznie granty: €101
962,78

Razem I_2020
€256 363,73

branzy produktéw lub uslug
lokalnych lub w branzy
niezwigzanej z podstawowg
dzialalnoscig rybacka podmiotu
rybackiego

Lacznie 480 247 zt

P 223

Wzmocnienie rybackiego
potencjatu obszaru poprzez rozwdj
infrastruktury turystycznej i
rekreacyjnej:

udostepnienie dziedzictwa
kulturowego, turystycznego i
rekreacyjnego w powigzaniu z
powstaniem miejse pracy 300
000,00 zt
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2021

11

Projekt grantowy :

P 212

Dziataj dla Doliny Baryczy
€55722,72

Projekt wlasny:

P 221

Zarzadzanie markami Dolina

Baryczy Poleca, Edukacja

dla Doliny Baryczy 2021
€12 500,00

Projekt wspolpracy:
P 221
€9 039,75

Razem IT_2020
€7726247

Lacznie konkursy: ‘1125 958,00zF

Projekt grantowy:

P 213

Ryba wplywa na ..w Dolinie
Baryczy

294 481,00 zt

Projekt wlasny:

P 213

Dni Karpia w Dolinie Baryczy
2020

50 000,00 zt

Razem1 2020
1470 439,00zt

Projekt wlasny:

P 223

Szlaki turystyczne wizytowka
obszaru — aktywnie po Dolinie
Baryczy ‘

50 000,00 zi

Razem IT 2020

50 000,00 zt

Projekt wlasny:
P 213
Dni Karpia w Dolinie Baryczy
2021
50 000 zt

Konkursy:

P 111

Zachowanie rybackiego potencjatu
obszaru: utrzymanie migjsc pracy
w podmiocie rybackim 125 390 zt

P 112

Poprawa potencjatu sprzedazowego
gospodarstw rybackich:
utrzymanie lub utworzenie
miejsca pracy lub utworzenie
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T

| Projekty wiasne:
| P 221

Zarzadzanie markami Dolina |

| Baryczy Poleca, Edukacja
| dla Doliny Baryczy 2022
€12 500,00
| Razem operacje wlasne:
i €12 500,00
Projekty grantowe:
| p2.1.1
‘ Edukacja dla Doliny
Baryczy
| €273866,25

‘ Razem 1T_2021

1 €4036625 _|_
Konkursy: ‘|

| P.1.2.2
Podejmowanie dziatalnosci:
| €150 000,00

| P.1.23
1 ‘ Podejmowanie dziatalnosci:
€7 050,00+ €142 950,00=
|‘ 150 000 €
p.2.22
| Zachowanie, zwickszenie
‘ dostepnosci i atrakcyjnosci

| res7nsm

_| Konkursy:

mowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
0016/15 z dnia 17 maja 2016 1.

_" ;ow?go ;rzaisig_biogtw?w_ o
| laficuchu dostaw 147 744 zt ‘

P21 |
Wsparcie rybackiego charakteru
obszaru: utrzymanie lub

‘ utworzenie miejsc pracy lub
utworzenie nowego ‘

‘ przedsigbiorstwa w branzy ‘
produktéw lub ustug lokalnych
lub w branzy niezwigzanej z ‘

‘ podstawowa dzialalnoscig
rybacka podmiotu rybackiego ‘

| Lacznie 730 940,00 24 |

| Razem I_2021_Konkursy
1004 074 z1 |

Projekt grantowy: |
P 213
| Ryba wplywa na .w Dolinie |
Baryczy |
| 50 000,00 z1
| |
Razem I 2021 |
105407400zt _‘

P 121
Wsparcie rybackicgo charakteru
obszaru: utrzymanie lub ‘
utworzenie miéjsc pracy lub |
utworzenie nowego |

| przedsigbiorstwa w branzy
produktéw lub ustug lokalnych |
lub w branzy niezwigzanej z

| podstawowa dzialalnoscia |
rybacka podmiotu rybackiego

| Lacznie 850 290,00zt

| Projekt wspétpracy ‘

| P 213 ‘
Wparcie rybackiego charakteru

‘ obszaru 236 842,52 zt

‘ Razem I1_2021 |.
M|
Konkursy:

P 111 |
‘ Zachowanie rybackiego potencjatu |
| obszary: utrzymanie miejsc pracy

w podmiocie rybackim 31 1 536,00
E |

| P 121 |

| Wsparcie rybackiego charakteru |
obszaru: utrzymanie lub

‘ utworzenie miejsc pracy lub |
utworzenie nowego ‘
przedsi¢biorstwa w branzy

|| produktéw lub ustug lokalnych |

7
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miejsc zwiazanych ze
specyfika obszaru:
250 000 €

Razem konkursy:
€550 000

P.2.1.2

Dziataj dla Doliny Baryczy
(oferta turystyczna)

€10 750,00+ € 37 500,00=
€48 250,00

Razem projekty grantowe:

€48 250,00
Operacje wlasne:

pP.2.2.1

Promocja, zachowanie
specyfiki

€ 12 500,00

Razem operacje wlasne:
€12 500,00

Razem 2022 1
€ 610 750,00

lub w branzy niezwiazanej z
podstawowa dzialalnoscig
rybacka podmiotu rybackiego
Lacznie 240 555,00 zt

Razem 1 2022 Konkursy
552 091,00 zi

Razem I_2022
552 091,00 zt

II

Konkursy:

P.1.2.2

Rozwijanie dziatalnosci: €
336 939,99

P.1.2.3

Rozwijanie dziatalnosci:
€25000

Razem konkursy:

361 939,99 €

Projekty wlasne:
P2.1.1

Aktywne solectwo
€ 12 500,00

Aktywne solectwo
€12 500,00

P.2.22

Zachowanie, zwiekszenie
dostepnosei i atrakcyjnosci
miejsc zwigzanych ze
specyfika obszaru

€48 550,00

Razem operacje wlasne:
73 550 €

Projekty grantowe:
P.2.1.1

Konkursy:

P 1.1.2

Poprawa potencjatu sprzedazowego
gospodarstw rybackich:
utrzymanie lub utworzenie
miejsca pracy lub utworzenie
nowego przedsi¢biorstwa w
taficuchu dostaw

370 362,22 z

I Projekt wlasny:

P 213

Dni Karpia w Dolinie Baryczy
2022

50 000 zt

P 223

Szlaki turystyczne wizytowka
obszaru — aktywnie po Dolinie
Baryczy

50 000,00 zt

Razem IT_2022
470 362,22 7z}
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= T EdukagadlaDolny | | |
T e |
| | | €59633,75 L

‘ ‘ | Dziataj dla Doliny Baryczy ‘ ‘ |
(smart villages- koncepcje) ‘
€ 8 000,00 L

‘ Dziataj dla Doliny Baryczy | ‘ | ‘
(smart villages- realizacj a) ‘
€ 100 000,00 I

‘ ‘ Razem projekty grantowe: ‘ ‘ ‘
‘ 167 633,75 € ‘ ‘ ‘ ‘

‘ ‘ Projekty wspdlpracy: ‘

P2.1.1 | | |
Edukacja
‘ €75 000,00 ‘ | ‘ |

‘ ‘ P.2.2.1 ‘ ‘ | |
‘ ‘ Sieciowanie | ‘ ‘

‘ €83 700,00 ‘
‘ ‘ + € 163 460,25, facznie € | | ‘ ‘
‘ ‘ ‘ 247 160,25

‘ Razem projekty ‘
‘ wspolpracy: 322 160,25 € |

Razem 2022_II | | | |
€9252839% 1 I
I_ iR _‘_ - ?pegcjmlasne: ‘ ‘7 ) ‘
P.2.2.1
‘ Promocja, zachowanie | ‘ |
‘ | specyfiki ‘ | ‘ |
‘ ‘ I ‘ €12 500,00

| Razem 2023_1
| €12 500,00 ] | |

il — — —-‘—j'—f———_————\

i —
0 L W
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PROCEDURA ZATRUDNIENIA, OPIS STANOWISK, WYMAGAN KWALIFIKACYJNYCH
PRACOWNIKOW ORAZ WYSOKOSCI WYNAGRODZEN 1 ZASAD FINASOWANIA
PODNOSZENIA KWALIFIKACJI ZAWODOWYCH PRACOWNIKOW BIURA STOWARZYSZENIA
,PARTNERSTWO DLA DOLINY BARYCZY”

e napodstawie ustawy z dnia 07 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U. z 2001 r., Nr 79,
poz. 855 z pozn. ZIm.) oraz _
e ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy(Dz.U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94 j.t. z poZn. zm.).

81.
Zarzad nawigzuje stosunek pracy z osoba wybrana w wyniku przeprowadzonej procedury rekrutacji zgodnie
z obowiazujacym Regulaminem Pracy Biura tylko i wylacznie w przypadku zabezpieczenia na ten cel srodkow
finansowych w budzecie, ktory wynika¢ moze z:
1. przewidywanych przychodow,
2. budzetéw projektow realizowanych na podstawie umow.

Procedura zatrudnienia
§2.

Przed podpisaniem umowy O prace, Pracodawca lub Dyrektor Biura kieruje pracownika na wsiepne
badania lekarskie do lekarza medycyny pracy, okreslajgc w pisemnym skierowaniu na badania m.in. rodzaj
wykonywanej pracy, stanowisko oraz czy wystepuja warunki szkodliwe dla zdrowia.
Umowa o prace zawierana jest w formie pisemnej po wykonaniu badat lekarskich.
Umowa sporzadzana jest w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach (po jednym dla pracownika idla
pracodawcy).
Informacja o warunkach zatrudnienia musi by¢ przekazana pracownikowi najp6zniej w ciagu 7 dni od
sawarcia UMOWY O pracg, réwniez w sytuacji, gdy pracownik nie rozpoczat jeszcze pracy (ustalono
pbZniejszy termin jej rozpoczgcia), 4.

e zakres obowiazkow,

e obowiazujacej pracownika dobowej i tygodniowej normie czasu pracy, przyjgtym sposobie
potwierdzania przez pracownikow przybycia i obecnos$ci w pracy oraz usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy,
czestotliwosci wyplat wynagrodzenia za prace,
wymiarze przystugujacego pracownikowi urlopu wypoczynkowego,
obowiazujacej pracownika dtugosci okresu wypowiedzenia umowy o pracg,

e informacja o ryzyku zawodowym.
Pracodawca lub Dyrektor Biura zapoznaje pracownika z aktami prawa wewngirznego, zasadami pracy
biura i procedurami. '
6. Pracodawca lub Dyrektor Biura zapoznaje pracownika z przepisami 1 zasadami bhp, czego potwierdzeniem
jest pisemne potwierdzenie tego faktu przez pracownika. Przeszkolenie wstgpne powinno nastapi¢
w pierwszym dniu zatrudnienia. Szkolenie wstepne obywa si¢ w czasie pracy i na koszt pracodawcy.
Kazdemu pracownikowi pracodawca saklada akta osobowe, w ktérych przechowuje si¢ kopie 1 odpisy
dokumentéw z przedtozonych przez pracownika dokumentéw pracodawca sporzadza kopie i samodzielnie
poswiadeza ich zgodno$¢ z oryginatem.
8. Poza aktami osobowymi pracodawca zakiada i prowadzi odrgbnie dla kazdego pracownika:
+ Karte ewidencji czasu pracy w zakresie obejmujacym prace w niedziele i $wigta, w porze
nocnej, w godzinach nadliczbowych oraz w dodatkowe dni wolne od pracy, a takze dyzury,
urlopy, zwolnienia od pracy oraz inne usprawiedliwione i nieusprawiedliwione nieobecnosci
W pracy;
« imienna karte (list¢) wplacanego wynagrodzenia za prace i innych $wiadczen zwigzanych
z praca;
9. Pracodawca zglasza zatrudniona osobe do Zakladu Ubezpieczefi Spofecznych w ciagu siedmiu dni od
nawiazania stosunku pracy.
Struktura organizacyjna Biura:

§3.

Dyrektor Biura
Specjalisci — samodzielne stanowiska, ktérych charakter ustala sig wg potrzeb wynikajacych
7 realizowanych projektow 1 zadan.
1) specjalista ds. ksiegowo- kadrowych,

N =
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2) specjalista ds. wdrazania i monitoringu w funkeji zastepcy dyrektora biura
3) specjalista ds. projektow wiasnych,
4) specjalista ds. administracji.
3. Referenci odpowiadajgcy stanowiskom specjalistow, powolywani zgodnie zakresem wybranych zadan
przewidzianych dla specjalistéw. W trybie pozakonkursowym na stanowisko referenta zatrudniona

moze zostac¢ osoba
4.  Stazysci/ praktykanci.

odbywajaca staz lub praktyke w Biurze Stowarzyszenia.

5. Inne stanowiska wynikajace z potrzeb Stowarzyszenia niezbedne do realizacji celéw i zobowiazan (np.
stanowisko na zastepstwo podczas dtuzszej nieobecnosci pracownika biura).

6. Utworzenie innego

stanowiska iokre$lenie wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw nalezy do

kompetencji Zarzadu.

Wymagania i zakres stanowisk

§4.
1. Dyrektor biura _
| Nazwa stanowiska Dyrektor Biura
Bezposredni Zarzad
przetozony
| Stanowiska 1. Specjalista ds. ksiegowo- kadrowych
bezpo$rednio 2. Specjalista ds. wdrazania i monitoringu w funkcji zastepcy dyrektora biura
podlegle 3. Specjalista ds. projektéw wlasnych

Cel stanowiska

4. Specjalista ds. administracji

Celem stanowiska jest sprawne funkcjonowanie Stowarzyszenia, organizacja pracy
Biura.

| Zakres zadan/
obowigzkéw

1. nadzor nad dziatalnoscia Biura Stowarzyszenia,

2. ocena pracy pracownikow,

3. sprawowanie pieczy nad majatkiem i sprawami Stowarzyszenia w ramach jego
umocowania, nadzér nad prawidlowym zabezpieczeniem $rodkéw
finansowych i pozostalych sktadnikéw majatkowych,

4. wykonywanie uchwal organéw Stowarzyszenia, wtym realizacja zadan
okreélonych przez Zarzad,

5. prowadzenie biezacych spraw Stowarzyszenia, nadzér nad obstugg organéw
Stowarzyszenia, nadzor nad gromadzeniem iudostepnianiem informacji
i dokumentacji z zakresu dziatalnosci Stowarzyszenia,

6. ogdlne poradnictwo prawne, finansowe, organizacyjne i inne w oparciu o
wiasny bank danych oraz zamawiane ekspertyzy i opinie specjalistyczne,

7. opracowywanie planow pracy, budzetu oraz sprawozdan merytorycznych i |
finansowych,

8. mnadzér nad przeprowadzeniem procesu konsultacji i opracowania strategii
rozwoju lokalnego z dostgpnych dla obszaru funduszy

9. prowadzenie systematycznej kontroli wewnetrznej dokumentéw zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa,

10. opracowywanie  projektéw  zmian  w dokumentacji  Stowarzyszenia,
w konsultacji z przedstawicielami organ6w Stowarzyszenia,

11. poszukiwanie mozliwosci oraz przygotowanie wnioskow dla Zarzadu
w zakresie pozyskania dofinansowania na realizacje celéw Stowarzyszenia,

12. przygotowanie i prowadzenie szkolei, warsztatow i spotkan informacyjnych,

13. monitorowanie problematyki zwiazanej z funduszami UE,

14. przygotowanie kompletnej dokumentaciji na potrzeby realizacji projektow ,

15. doradztwo ogélne i specjalistyczne, prowadzenie szkolefi, konsultacji,

16. opracowywanie planéw pracy, budzetu oraz sprawozdaf merytorycznych
i finansowych, na podstawie zalozen do dokumentéw strategicznych,
prowadzonego monitoringu i innych,

17. nawiazywanie wspotpracy migdzynarodowej i migdzyregionalnej
w uzgodnieniu z Zarzadem,

18. udzial spotkaniach, posiedzeniach, naradach, konferencjach, sympozjach,
szkoleniach, uroczystosciach zwiazanych z dzialalnoscia Stowarzyszenia,

19. inne powierzone przez Zarzad.

Zakres uprawnien

| 1. reprezentowanie Stowarzyszenia w granicach umocowania,

2
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(8]

podpisywanie biezacej korespondencji w granicach umocowania,
potwierdzania zgodno$ci dokumentow,

nadzér nad prowadzeniem dokumentacji czlonkowskiej, w tym przyjmowanie
deklaracji cztonkowskich,

opracowanie procedury idokonywania samodzielnych zakupow biezacych
jednorazowo do wysokosci 5 000 PLN,

kierowanie praca i nadzor nad pracownikami Biura i zleceniobiorcami,
wspotdziatanie z przedstawicielami $rodkéw masowego przekazu oraz
informowanie ich o dziatalno§ci 1  zamierzeniach Stowarzyszenia,
koordynowanie funkcjonowania i obstugi zespotéw roboczych, I
przygotowywanie i prezentowanie informacji na temat projektow.

Wymagane
konieczne
kwalifikacje,
umiejetnosci

— 00

o

9.

10.
11.
12.
13.
14.

Wyksztatcenie wyzsze ( preferowane w zakresie zarzadzania projektami),
min. 5 lata doswiadczenia pracy w strukturach NGO (praca,
przygotowanie zawodowe, wolontariat),
min. 5 lat do§wiadczenia w pracy nad opracowywaniem i realizacjg wnioskow
o dofinansowanie oraz obstuga projektéw wspédtfinansowanych z funduszy
UE,
znajomo$¢ aktéw prawnych: prawo o stowarzyszeniach, ustawy o organizacji
pozytku  publicznego i wolontariacie, ustawa o fundacjach, ustaw
i rozporzadzen zwiazanych z programowaniem Srodkow,

umiejetno$¢ éledzenia zmian w przepisach oraz analizy i wdrazania przepiséw
w ramach dziatalno$ci Stowarzyszenia,
bardzo dobra znajomosé specyfiki obszaru Doliny Baryczy, oferty , atrakeji,
samodzielno$é, wymaga si¢ globalnego podejscia do dzialania organizacji, tak,
aby podejmowane dziatania $cisle si¢ uzupehialy i w konsekwencji
powodowaly realizacje celéw zawartych w LSR,
wiedza iumiejgtnosci z zakresu integralnoéci zadaf, zarzadzania zakresem
zadan, zarzadzania czasem swoim ipodwiadnych, kontroli jakosci zadan
projektowych, zarzadzania kosztami projektu oraz ryzyka projektowego,

dyspozycyjnos¢,

dobra organizacja pracy,

sumienno$¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnose,

komunikatywnos¢,

kultura osobista,
prawo jazdy kat.B / samochdd.

staz,

Pozadane
Kwalifikacje,

| umiej¢tnosci

1.
2.
3.

Umiejetnosé i dowiadczenie w prowadzeniu spotkan, szkolen,
tatwo$¢ w nawigzywaniu kontaktow,
znajomos¢ jezyka obcego w stopniu komunikatywnym.

Forma i wymiar
czasu pracy

Umowa o prace.

Wyposazenie
stanowiska
udostepnione
pracownikowi

II. Specjalisci
Nazwa stanowiska

Zestaw komputerowy/ laptop,

telefon komorkowy,
pieczed imienna.

— samodzielne stanowiska

Specjalista ds. ksiegowo- kadrowych

Bezpos$redni
przelozony

Dyrektor Biura

Stanowiska

bezposrednio
podlegle

Referent ds. finansowo — ksiegowglch.

Stanowiska
powigzane

Specjalista_ds. administracji (w zakresie spraw 1 dokumentacji kadrowej).

Cel stanowiska

Zakres zadan/

| Celem stanowiska pracy jest prawidtowe, biezace prowadzenie finans6éw oraz kadr '
Stowarzyszenia, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa,
| przyjmujac na siebie pelng odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

| 1.

Udzielanie doradztwa ogélnego oraz specjalistycznego, w szczegdlnosci w
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obowiazkéw

Zakres uprawnien

| 17.

(JJN)—‘ID—!

h

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

bl

zakresie dokumentowania i rozliczania operacji grantowych, gromadzenia

dokumentacji i monitoringu doradztwa,

terminowe dokonywanie rozliczen finansowych, zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa i nalezyta starannoscia,

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z aktualnymi przepisami prawa, biezace,
prawidtowe prowadzenie ksiegowosci (rejestracja operacji gospodarczych
i finansowych, systematyczne regulowanie platnosci wynikajacych ze
zobowigzan, prowadzenie rachunkéw bankowych),

nadzér nad prowadzeniem dokumentacji sktadek cztonkowskich,

nadzor nad prowadzeniem spraw kadrowych,

wspofpraca z Dyrektorem Biura w zakresie informacji o warunkach
dyscypliny finansowej ibudzetowej, woparciu oumowy ramowe
Stowarzyszenia,

systematyczne czuwanie nad prawidtowym przebiegiem wykonania
przyjetego - budzetu (zestawienia faktur), przygotowanie dokumentacji
uszczegdlawiajace],

systematyczne wnioskowanie, wraz z uzasadnieniem, o wprowadzenie zmian
w preliminarzu budzetowym, w szczegdlnosci zwiazane ze zmiana przepisow.
kadrowych, rachunkowych i innych,

przygotowanie, opisanie, izabezpieczanie dokumentéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych,

prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych i wyposazenia, prowadzenie tabel
amortyzacyjnych i wyceny srodkéw trwatych, not itp.,

sporzadzanie i ewidencjonowanie uméw cywilno —prawnych,

wystawianie rachunkéw, dowodéw ksiggowych;—sporzadzanie list pfac,
prowadzenie kartotek wynagrodzen,

dokonywanie zamkniecia rocznego ksiag oraz sporzadzanie wymaganych
zasadami rachunkowosci sprawozdan finansowych,

wykonywanie obowiazkéw sprawozdawczych ustalonych przez Giowny
Urzad Statystyczny,

udzielanie informacji i udostepnianie ksiag oraz dokumentéw finansowych do
kontroli sprawowanej przez uprawnione podmioty/ organy,

prowadzenie systematycznej kontroli wewnetrznej dokumentéow zgodnie
7 obowiazujacymi przepisami prawa,

nadzér nad prawidtowym zabezpieczenie srodkéw finansowych i pozostatych
sktadnikow majatkowych,

. sporzadzanie pism, wnioskéw i podan zwiazanych z dziatalnoscia finansowo-

ksiggowa,
realizowanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura.
Reprezentowanie Stowarzyszenia w granicach umocowania,

potwierdzanie zgodno$ci dokumentéw finansowych, ksiggowych,
prowadzenie dokumentacji cztonkowskiej, w tym przyjmowanie deklaracji
cztonkowskich,

dokonywanie przelewow zgodnie z karta podpisow,

podpisywanie sporzadzanej przez Stowarzyszenie dokumentacji ksiggowo —
kadrowe;.

Wymagane
konieczne
kwalifikacje,
umiejetnosci

Y

I Pozadane
kwalifikacje,
umieje¢tnosci

wyksztalcenie wyzsze w zakresie finanséw/ rachunkowosci,

min 3 lata do$wiadczenia w pracy w strukturach NGO (praca, staz,
przygotowanie zawodowe, wolontariat)

znajomos$¢ specyfiki finansowego wdrazania programéw UE,

umiejetnos¢ sledzenia zmian w przepisach,

dobra organizacja pracy,

sumienno$é, rzetelnosé, odpowiedzialnose,

ZaangaZzowanie,

samodzielno$¢.

kwalifikacje zawodowe

fatwo$é w nawigzywaniu kontaktow,
komunikatywno$¢
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| 4. dyspozycyjno$¢.

Forma i wymiar Umowa o prace.

cZasu pracy B
Wyposazenie Zestaw komputerowy/ laptop,

stanowiska pieczed imienna.

udostgpnione

pracownikowi

Nazwa stanowiska | Speejalista ds. projektéw wiasnych i

Bezposredni Dyrektor Biura

przetozony

Stanowiska Referent ds. projektow wiasnych

bezposrednio

podlegle B

Stanowiska Specjalista ds. ksiegowo- kadrowych (w zakresie dokumentowania operacji
powiazane finansowych zwiazanych z realizacja projektow).

Cel stanowiska Celem stanowiska pracy jest prawidlowe, biezace dokumentowanie realizacji

zadan merytorycznych i finansowych projektu, zwiazanych z realizacja projektow

wlasnych 1 projektéw wspdtpracy, l\oordynaCJa realizacji innych projektow

_ B realizowanych przez Stowarzyszenie.

Zakres zadan/ 1. animacja i promocja lokalnej wspélpracy,

obowigzkow 2. opracowanie projektu zakresu wnioskéw na realizacja projektéw wiasnych,
oraz projektéw wspdlpracy,

3. opracowanie projektu wnioskow, anekséw, wnioskéw o platnos$¢ zgodnie
z wytycznymi,

4. wnioskowanie wraz z uzasadnieniem o wprowadzenie zmian w zalozeniach
merytorycznych i preliminarzu budzetowym,

5. prowadzenie monitoringu w zakresie nowych Wytycznych zmian aktow
prawnych,

6. prowadzenie sprawozdawczosci projektu - gromadzenie idokumentacja
produktéw projektu,

7. kontakt zinstytucja wdrazajaca, zarzadzajaca w sprawach dotyczacych
realizacji projektéw wiasnych LGD lub innymi podmiotami w zakresie
nadzoru nad realizacja projektow,

8. gromadzenie iarchiwizacja dokumentacji dotyczacej projektow wiasnych,
projektéw wspdlpracy,

9. obstuga spotkan, szkolen i narad tematycznych cial spotecznych
Stowarzyszenia,

10. udzielanie doradztwa ogdlnego oraz specjalistycznego, w szczegdlnosci w
zakresie realizacji zadan animacyjnych i aktywizacyjnych, gromadzenie
dokumentacji i monitoringu doradztwa,

11. przygotowanie opinii o projektach skladanych w ramach ogloszonych
naboréw wnioskéw, przygotowanie udziatu LGD w targach, konferencjach,
szkoleniach, imprezach spoteczno-kulturalnych i innych wydarzeniach,

12. wspolpraca z mediami, organizowanie spotkar i konferencji,

13. redagowanie notatek prasowych sporzadzanie projektéw pism, wnioskow
zwigzanych z realizacja zadan oraz innych sprawozdafi na potrzeby organéw
Stowarzyszenia,

14. udziat w spotkaniach majacych na celu wymiang informacji,

15. realizowanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura.

Zakres uprawnien 1. Reprezentowanie Stowarzyszenia w granicach umocowania,
2. potwierdzanie zgodnosci dokumentéw finansowych, ksiegowych, odbior
korespondencji.
Wymagane 1. Wyksztalcenie wyzsze (preferowane w zakresie zarzadzania projektami),
konieczne 2. znajomo$é specyfiki wdrazania programow UE,
kwalifikacje, 3. umiejetnos¢ $ledzenia zmian w przepisach,
umiejetnosei 4. dobra organizacja pracy,
5. sumienno$é, rzetelnosé, odpowiedzialnosé,
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-

' Pozadane
kwalifikacje,
umiejetnosci

o e i

2.
3.
4.

zaangazowanie,
samodzielnose,
dyspozycyjnose,

prawo jazdy/ samochod. _
Doswiadczenie w pracy. w strukturach NGO (praca, staz, przygotowanie
zawodowe, wolontariat),

tatwo$¢ w nawigzywaniu kontaktow komunikatywnosé,

bardzo dobra znajomos¢ specyfiki obszaru Doliny Baryczy, oferty, atrakcji,
znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego, w stopniu co najmniej dobrym.

Forma i wymiar
czasu pracy

Umowa o prace.

Wyposazenie

stanowiska

udostepnione
_pracownikowi

Zestaw komputerowy/ laptop,
piecze¢ imienna.

Nazwa stanowiska

Specjalista ds. administracji

Bezposredni
przeltozony

Dyrektor Biura

Stanowiska

bezposrednio
odlegle

Cel stanowiska

Zakres zadan/

obowigzkow

Referent ds. administracji

Celem stanowiska pracy jest organizacja pracy Biura

1.
2.

S Ov n ks S

10.
11.

Prowadzenie sckretariatu Biura,

rzetelne informowanie o dzialaniach Biura iorganéw Stowarzyszenia,
gromadzenie dokumentacji i monitoringu doradztwa,

prowadzenie ewidencji korespondencji, dbato$¢ o poprawne jej gromadzenie
prowadzenie kasy gotdwkowej, '

prowadzenie rejestru delegacji, ,

prowadzenie dokumentacji zwigzane]j z ewidencjonowaniem czasu pracy,
prowadzenie ipomoc wrejestracji wnioskow, w szczegdlnosci zwiazanych
z realizacja strategii,

wspotpraca w zespotem projektowym w zakresie monitoringu realizacji
strategii,

udzielanie doradztwa ogdlnego,

przygotowywanie materiatow na posiedzenia organdw Stowarzyszenia,
prowadzenie  dokumentacji  organ6w  Stowarzyszenia,  sporzadzanie
i gromadzenie  dokumentacji  z posiedzei organéw  Stowarzyszenia,
prowadzenie rejestru uchwat organdéw Stowarzyszenia,

12. sporzadzanie odpisow uchwal organdw Stowarzyszenia i wydawanie ich
uprawnionym podmiotom,

13. prowadzenie dokumentacji czlonkowskiej,

14. powierzenie funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

15. prowadzenie archiwum Stowarzyszenia,

16. zaopatrzenie Biura w materialy biurowe,

17. sprawowanie pieczy nad sprzetem Stowarzyszenia oraz nad jego
udostepnianiem, w szczegolnosci nad sprzetem biurowym oraz zlecanie
przeprowadzenia jego konserwacji lub naprawy,

| 18. realizowanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura, -
Zakres uprawnien 1. Reprezentowanie Stowarzyszenia w granicach umocowania,

2. potwierdzanic zgodnosci dokumentéw finansowych, ksiegowych oraz
dokumentacji sktadanej przez wnioskodawcow,

3. przygotowanie korespondencji i przedktadanie do akceptacji,

4. odbiér korespondencji. '

Wymagane 1. Wyksztalcenie wyzsze, wyzsze zawodowe (preferowane w zakresie
konieczne administracji),
kwalifikacje, 2. min. 2 lata do$wiadczenie pracy w biurze lub na podobnym stanowisku

__umiejetnosci

o podobnym charakierze (praca, staz, przygotowanie zawodowe, wolontariat),
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[ 3. dobra znajomo$é¢ specyfiki obszaru Doliny Baryczy, oferty, atrakcji,

4. umiejetnosé tworzenia i redagowania tekstow,

5. znajomos$¢ specyfiki wdrazania programéw UE,

6. umiejetnos¢ $ledzenia zmian w przepisach,

7. obstuga urzadzen biurowych,

8. komunikatywnosc,

9. wysoka kultura osobista,

10. bardzo dobra organizacja pracy,

11. sumienno$é, rzetelnosé, odpowiedzialnose,

12. zaangazowanie,

13. samodzielnosc,

14. dyspozycyjnosc,

15. prawo jazdy/ samochdd. -
Pozgdane 1. Dos$wiadczenie w pracy wstrukturach NGO (praca, staz, przygotowanie
kwalifikacje, zawodowe, wolontariat),
umiejetnosci 2. znajomosé jezykow obcych,

| 3. kreatywno$¢, wlasna inicjatywa.

| Forma i wymiar
czasu pracy’

Umowa o prace, od pn. — pt.

Wyposazenie
stanowiska
udostepnione
pracownikowi

Zestaw komputerowy/ laptop,
inny sprzet biurowy, zwiazany z praca sekretariatu.

Nazwa stanowiska

Specjalista ds. wdrazania i monitoringu w funkeji zastepey dyrektora biura

i monitoringu

Bezposredni Dyrektor Biura

przelozony

Stanowiska Pozostali pracownicy zaangazowani wdrazanie LSR
bezposrednio Referent ds. wdrazania
podlegle

Cel stanowiska

Celem stanowiska pracy jest kompleksowe wdrazanie, doradztwo, monitoring
1.SR.

Zakres zadan/
obowigzkow

1. Nadzér nad realizacja przez Biuro procedur zwiazanych -z wyborem i ocena
operacji,

2. Organizacja i prowadzenie doradztwa,

3. Nadzér nad gromadzeniem danych zwiazanych z prowadzeniem monitoringu
i ewaluacji LSR,

4, Nadzor nad realizacja planu komunikacji,

Nadzér nad monitoringiem i gromadzeniem danych do ewaluacji LSR,

6. Doradztwo ogolne i specjalistyczne, prowadzenie szkolefi, konsultacji,
identyfikacja potrzeb doradczych,

7. Monitorowanie problematyki zwiazanej z funduszami UE,

Przygotowanie kompletnej dokumentacji na potrzeby realizacji projektow ,

9. Kompleksowe doradztwo ogdlne i specjalistyczne, w tym zwigzane z naborem
wnioskéw, pomoc w przygotowaniu dokumentacji aplikacyjnej, pomoc w
przygotowaniu dokumentacji rozliczenia operacji,

10. gromadzenie dokumentacji zwigzanej znaborem wnioskéw zgodnie z
przyjetym harmonogramem,

11. gromadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg - monitoring operacji,

12. gromadzenie danych do ewaluacji,

13. udzielanie odpowiedzi i wyjasniefi, przyjmowanie wnioskéw w zakresie
aktualizacji strategii, przygotowanie projektow zmian w dokumentacji,
organizacja pracy Rady, realizacja procedur zwigzanych z oceng i wyborem
operacji, pomoc w przygotowaniu dokumentacji (uchwaly, protokoty),

14. administrowanie elektroniczng aplikacja do oceny wnioskow,

15. obstuga spotkan, szkolen i narad Rady,

16. prowadzenie monitoringu w zakresie nowych wytycznych zwiazanych z
realizacjg LSR,

4

o
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| 17. opracowanie i udzielanie informacji na“ temat naboréw, realizowanych
projektow,
18. administrowanie i nadzér nad serwisami internctowymi w zakresie zwiazanym
z zadaniami, informacja i monitoring wdrazania strategii,
19. prowadzenie i pomoc w rejestracji wnioskdw,
20. sporzadzanie odpiséw uchwal organu decyzyjnego iwydawanie ich
uprawnionym podmiotom,
| 21. prowadzenie szkolen i identyfikacja potrzeb doradczych,
| 22. realizowanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura.

I Zakres uprawnien 1. Reprezentowanie w granicach umocowania,

2. przygotowanie igromadzenie biezacej dokumentacji, zgodnie z przyjetymi
| zasadami. - |
:Wymagane 1. Wyksztalcenie wyzsze, wyzsze zawodowe (preferowane ekonomiczne,
konieczne prawnicze),
kwalifikacje, 2. min. 3 lat do$wiadczenie pracy doradczej lub doswiadczenie zwigzane

umiejetnosci z planowaniem, realizacja i rozliczaniem projektow,

bardzo dobra organizacja pracy,
surnienno$é, rzetelnosé, odpowiedzialnose,
10. zaangazowanie,
11. dyspozycyjnosé,
12. prawo jazdy/ samochdd.

3. znajomosc¢ specyfiki wdrazania programow UE,

4. bardzo dobra znajomo$¢ specyfiki obszaru Doliny Baryczy, oferty, partnerow,
5. umigjetnodé sledzenia zmian w przepisach,

6. wysoka kultura osobista,

7.  komunikatywnos$¢,

8.

9.

Pozadane 1. umiejetno$¢ tworzenia i redagowania tekstow ,
kwalifikacje, 2. do$wiadczenie w pracy w strukturach NGO (praca, §taz, przygotowanie
umiejetnosci zawodowe, wolontariat)

3. znajomos¢ jezykow obcych,
4. obstuga urzadzen biurowych,
5. kreatywnosé¢, wlasna inicjatywa.

Forma i wymiar Umowa o prace, od pn. — pt. (praca w terenie)
czasu pracy 3
WyposaZenie Zestaw komputerowy/ laptop,
stanowiska inny sprzet biurowy,
udostepnione piecze¢ imienna.
pracownikowi o
I Referent i
| Cel stanowiska Celem stanowiska pracy jest wsparcie Dyrektora Biura lub Specjalistow.
Bezposredni Wiasciwy specjalista.
|_przelozony
Zakres zadan/ Zakres zadan wynika zpotrzeb realizowanych zadafh imoze by¢ zbiezny
obowigzkéw | z zakresami zadan przewidzianymi dla poszczegélnych specjalistow lub faczy¢ ich
zakres.
Zakres uprawnien 1. Reprezentowanie w granicach umocowania,
2. przygotowanie igromadzenie biezace] dokumentacji, zgodnie z przyjetymi
zasadami.
Wymagane 1. wyksztatcenie minimum srednie, wyzsze zawodowe.
konieczne 2. min. % roku do§wiadczenie pracy na podobnym stanowisku,
kwalifikacje, 3. znajomo$¢ specyfiki wdrazania programéw UE/ pracy w organizacji
umiejetnosci pozarzadowe;j,
4. dobra znajomos$¢ specyfiki obszaru Doliny Baryczy,
5. wysoko kultura osobista, |
6. komunikatywnos¢,
7. dobra organizacja pracy,
8. sumienno$c¢, rzetelnosé, odpowiedzialno$é,
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2.

[ 9. zaangazowanie,
‘ 10. samodzielnos¢,
11. dyspozycyjnosc,
| 12. prawo jazdy/ samochéd.

-]

T’oiqdane_ 1. umiejgtno$¢ tworzenia i redfagoWa_niag(stav,
kwalifikacje, 2. do$wiadczenie w pracy w strukturach NGO (praca, staz, przygotowanie

umiejetnosci zawodowe, wolontariat),

‘ 3. znajomo$é jezykow obeych,

4. obstuga urzadzen biurowych,

| 5. Kkreatywnost, whasna inicjatywa.
Umowa o prace, od pn - pt (praca w terenie).

Forma i wymiar
czasu pracy

Wyposazenie zestaw komputerowy/ laptop,
‘ stanowiska inny sprzgt biurowy.

udostepnione

pracownikowi e —— IS B

IV. Stazysta / Praktykant

Cel sianowiska | Celom stanowiska pracy jest przygotowanie do pracy lub zaznajomicnic ‘
J z specy_t‘llq&ia’rania&wgyszenia._ _

Zakres zadan/ | Kazdorazowo do uzgodnienia z podmiotem delegujacym na staz / praktyke
obowiazkow et bracs, Usseli, Proedsigbiontvem).
| Zakres uprawniei — Reprezentowanie w granicach umocowania. ________ S
Wymagane 1. Wyksztalcenie w zaleznosci od specyfiki stanowiska/ stazu, 4‘
konieczne 2. kultura osobista,
. kwalifikacje, ‘ 3. komunikatywnosc, ‘
umiejetnosci 4. dobra organizacja pracy,
‘ 5. sumiennosc, rzetelnose, odpowiedzialnosc, ’ ‘
‘ 6. zaangazowanie,
|7 ayspomyeyinost. |
rPoiqdane 1. Znajomo$¢ specyfiki obszaru Doliny Baryczy,
kwalifikacje, 9 Dogéwiadczenie w pracy w strukturach NGO (praca, staz, przygotowanie ‘
umiejetnosci zawodowe, wolontariat),
‘ 3. znajomo$é obszaréw dziatania Stowarzyszenia, ‘
4. obstuga urzadzen biurowych,
I 5. prawojazdy/samoched. I
| Forma i wymiar Umowa/ porozumienie w zaleznosci od specyfiki stazu / praktyki.

czasu pracy

ai

S A

Wyposazenie Zestaw kom—pute?wympt?p o
‘ stanowiska inny sprzet biurowy ‘
udostepnione
| pracownikowi e Uy S — |
Wysokos$ci wynagrodzen
§ 6.

W przypadku uméw o pracg miesigczne wynagrodzenia za pracg w pelnym wymiarze czasu nie moze
przekroczy¢ dla poszczegblnych stanowisk kwot okreslonych jako przecigtne miesigczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej, okreslone przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznegb
(PMWwGN) planowane na podstawie wynagrodzenia z roku poprzedzajacego, waloryzowane po
potowie roku.

a) PMWwGN < Dyrektora Biura < 2,5 x PMWWwGN,
b) 0,7xPMWwGN < Specjalista < 1,5 x PMWwGN,
¢) 0,5 x PMWwGN < Referent < 1,0 x PMWWGN,

W przypadku uméw cywilno -prawnych wysokosc¢ wynagrodzenia ustalana jest indywidualnie z
drugg strona umowy.
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Premie
§7.

1. Zarzad moze przyzna¢ pracownikowi premie za:

a) pozyskane érodki w ramach podpisanych umdw na realizacje projektow,

b) inne szczegdlne osiagnigcia przyczyniajace sie do rozwoju Stowarzyszenia lub prawidlowe

wdrazanie Lokalnych Strategii lub prawidlowe realizowanie powierzonego projektu/ zadania.
2. Premia moze zosta¢ przyznana tylko i wylacznie w przypadku, gdy $rodki na nia zostang zabezpieczone
w budzecie Stowarzyszenia.

3.  Premia jest przyznawana uchwata Zarzadu.
4. W przypadku innych niz Dyrektor Biura pracownikdéw premia jest przyznawana na wniosek Dyrektora

Biura.

Zasady finasowania form ksztalcenia podnoszacych kwalifikacje zawodowe pracownikow
§8.

1. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych odbywa sie z inicjatywy pracodawcy albo za zgoda pracodawcy,
jezeli z propozycja podnoszenia kwalifikacji zawodowych wystapi pracownik.

2. Podnoszenie kwalifikacji obejmuje zakres zwiazany z pelionym stanowiskiem lub niezbedny do
sprawnego funkcjonowania Biura Stowarzyszenia i realizowanych zadan.

3. Zakres szkolen, studidéw podyplomowych, kurséw powinien obejmowaé pelen, zamkniety proces
ksztalcenia, umozliwiajacy pracownikowi faktyczne podniesienie kwalifikacji zawodowych, do
oczekiwanego poziomu.

W przypadku udziatu w formach ksztatcenia, pracodawca ipracownik zawieraja umowe szkoleniowa.
Umowa szkoleniowa okresla wzajemne prawa iobowiazki stron stosunku pracy zwiazanych
z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych przez pracownika oraz tzw. ,,0kres odpracowania”.
5. Kolejno$é finasowania form ksztatcenia podnoszacych kwalifikacje zawodowe pracownikow zaleza od :
a) dostepnych $rodkow,
b) stazu pracy,
¢) zaangazowania pracownika. :

6. W tym samym czasie z zewnetrznych form ksztalcenia (z wylaczeniem szkolef) nie powinno korzystaé

wiecej niz 30%pracownikdéw Biura.

Prezes Zarzadu Stowarzyszenia ,,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”
Inga Demianiuk- Ozga
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