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1. Wniosek o przyznanie pomocy-
procedura weryfikacji



PODEJIMOWANIE
Program ROZPORZADZEN IE

Rozwoju

ovszarsw  MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI

Wiejskich
na lata 2014-2020 z dnia 24 wrzesnia 2015 r.

w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddzialania "Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc¢' objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020

Dz. U. z 2015 r. poz. 1570; zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1390.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

na operacje w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej
w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Umowa przyznania pomocy

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC
na operacje w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej w ramach poddzialania
19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc"
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020



Rozpatrzenie WOPP

Termin wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w
sprawie o przyznanie pomocy i w sprawie o wyptate srodkow finansowych
z tytutu pomocy uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113), przesytka rejestrowang albo
ztozone w polskim urzedzie konsularnym.
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Rozpatrzenie WOPP

W terminie 3 miesiecy od dnia przekazania wniosku o przyznanie pomocy
zarzgdowi wojewodztwa przez LGD:

1) wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do zawarcia umowy — w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy;

2) informuje podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy o odmowie
przyznania pomocy — w przypadku gdy nie sg spetnione warunki przyznania
pomocy.

Wezwanie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy do wykonania
okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy lub
wezwanie LGD do uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien (dokumentacja z
naboru), o ktérych mowa w art. 23 ust 2 ustawy o RLKS wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez ten podmiot lub LGD tych
CZynnosci.
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Rozpatrzenie WOPP

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki, UM pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wzywa podmiot ubiegajacy
sie o przyznanie pomocy do usuniecia tych brakéw w terminie 7 dni,
od dnia doreczenia podmiotowi ubiegajgcemu sie o przyznanie
pomocy wezwania.

W przypadku usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien nadanych
przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, O
terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w
przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia
decyduje data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego.
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Rozpatrzenie WOPP

§ 25 Rozporzadzenia RLKS

1. W razie uchybienia terminu wykonania przez podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie pomocy okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie o przyznanie pomocy zarzad wojewodztwa,
na prosbe tego podmiotu, przywraca termin wykonania tych
czynnosci, jezeli ten podmiot:

1) wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny
uchybienia;

2) jednoczesSnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla
ktorej okreslony byt termin;

3) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastagpito bez jego winy.

2. Przywrocenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa w ust.
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Rozpatrzenie WOPP

Kodeks postepowania administracyjnego o doreczeniach (Art. 39-49):

W razie niemoznosci doreczenia pisma operator pocztowy przechowuje pismo
przez okres 14 dni w swojej placodwce pocztowej — w przypadku doreczania
pisma przez operatora pocztowego;

Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego
odbioru w terminie siedmiu dni, liczagc od dnia pozostawienia zawiadomienia,
umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na
drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym
adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesje adresata (pierwsze awizo).

W przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni z poczty, pozostawia sie
powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia (powtoérne
awizo).

Doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o
ktdrym mowa w pkt. 1, a pismo pozostawia sie w aktach sprawy (po 14 dniach
od pierwszej wizyty listonosza, zaczyna sie termin 7-u dni na uzupetnienia).



Umowa przyznania pomocy

§ 23 Rozporzadzenia RLKS

1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy
zarzad wojewoddztwa wyznacza niezwlocznie podmiotowi ubiegajgcemu sie o
przyznanie pomocy, w formie pisemnej, termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14
dni od dnia otrzymania wezwania.

2. W przypadku gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie stawit sie
W wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odmowit jej podpisania

pomocy nie przyznaje sie, chyba ze podmiot ten zawart umowe w innym terminie:

1) uzgodnionym z zarzadem wojewddztwa - przed uptywem terminu
wyznaczonego w wezwaniu, o ktdrym mowa w ust. 1, albo

2) wyznaczonym przez zarzagd wojewddztwa - nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
oznaczonego w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 1.

3. W przypadku nieprzyznania pomocy na podstawie ust. 2 zarzagd wojewoddztwa
informuje o tym podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy, podajgc przyczyny
odmowy przyznania pomocy.
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Umowa przyznania pomocy

§ 28 Rozporzadzenia RLKS

1. Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowg sporzadzong na formularzu udostepnionym przez zarzgd wojewddztwa.

2. Weksel wraz z deklaracjg wekslowa beneficjent podpisuje w obecnosci
upowaznionego pracownika urzedu marszatkowskiego albo samorzgdowej
jednostki.

3. Weksel wraz z deklaracjg wekslowg sktada sie w urzedzie marszatkowskim
albo samorzgdowej jednostce w dniu zawarcia umowy.

4. Beneficjent bedacy osobg fizyczng dotgcza do umowy oswiadczenie:

1) matzonka o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy albo o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim, albo o ustanowionej rozdzielnosci majatkowej;

2) wspotwiasciciela albo wspodtwtascicieli gospodarstwa rolnego albo
przedsiebiorstwa, a w przypadku gdy wspodtwtascicielem albo wspoétwiascicielami
gospodarstwa rolnego albo przedsiebiorstwa sg osoby fizyczne - réwniez ich
matzonkéw - o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy albo o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim, albo o ustanowionej rozdzielnosci majatkowe;.
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Umaowa przyznania pomocy

Umowa moze zawiera¢ postanowienia dotyczagce realizacji operacji, w
szczegolnosci zobowigzania beneficjenta dotyczace:

1) zapewnienia trwatosci operacji, a w przypadku beneficjenta prowadzacego
mikroprzedsiebiorstwo albo mate przedsiebiorstwo zapewnienie trwatosci operacji
do dnia, w ktérym uptyna 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowej (nie dotyczy
premii);

2) spetniania warunkow okreslonych w § 3 do dnia ztozenia wniosku o
ptatnosc¢ korncowsg;

3) osiggniecia wskaznikow realizacji celu operacji w okreslonym terminie;

4) niefinansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji z innych Srodkéw
publicznych zgodnie z warunkami przyznania pomocy;

5) zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegdlnych
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo- -finansowym operacji - w przypadku gdy
do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy o zamodwieniach publicznych, a
wartos¢ danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
przekracza 20 tys. ztotych netto (nie dotyczy premii);

- LOKALNA
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Umowa przyznania pomocy

§ 27 Rozporzadzenia RLKS c.d.

6) przechowywania dokumentdéw zwigzanych z przyznang pomoca do dnia, w
ktorym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koricowej;

7) warunkéw i sposobu pozyskiwania od beneficjenta danych, ktore jest on
obowigzany udostepni¢ na podstawie przepisow prawa, oraz warunkow i sposobu
pozyskiwania przez LGD od beneficjenta danych dotyczacych realizacji operacji,
niezbednych do monitorowania wskaznikow okreslonych w LSR;

8) uwzgledniania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo wykorzystywania do ich identyfikacji
odpowiedniego kodu rachunkowego,

-> w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych (petna ksiegowos¢)

-> przez prowadzenie zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych na formularzu udostepnionym przez samorzgd wojewddztwa, jezeli na
podstawie odrebnych przepisow beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia
ksigg rachunkowych.

9) dokonywania zmian w umowie.

- LOKALNA
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Umowa przyznania pomocy

§ 27 Rozporzadzenia RLKS - warunki dla PREMII

Beneficjent jest zobowigzany do:

1) podjecia we wtasnym imieniu dziatalnosci gospodarczej, do ktdrej stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, i
jej wykonywania do dnia, w ktérym uptyng 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci
koncowej, oraz:

a) zgloszenia beneficjenta do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen
rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemie
ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podlegania tym
ubezpieczeniom do dnia, w ktorym uptyng 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci
koncowej, lub

b) utworzenia co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne
etaty srednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji,
zatrudnienia osoby, dla ktdérej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie
umowy o prace, a takze utrzymania utworzonych miejsc pracy do dnia, w ktorym

- LOKALNA
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Umowa przyznania pomocy

§ 27 Rozporzadzenia RLKS - warunek dla PREMII | ROZWIJANIA

Beneficjent jest zobowigzany do:
2) osiggniecia co najmniej 30% zaktadanego w biznesplanie, ilosSciowego lub

wartosciowego poziomu sprzedazy produktow lub ustug do dnia, w ktorym

uptynie rok od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j.

<

3.2, Zakladany iloiciowy i wartosciowy poziom sprzedazy produktéw /uslug / towardw

Przewidywana data dokonaria pltamosci ostateczne):

m|m| | r|r I
o
Produkty /ushagl / towary Planowany llosciowy 1 wartosclowy poziom sprzedazy produktow
lub ushug do dnia, w ktorym uplynie rok od planowanego dnia
wyplaty platnosci koficowe]
Nose /liczba Wartosc netto (w zt)

BAZEM:
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2. Prefinansowanie operacji



Wyptata I-ej transzy

* zlozenie wniosku pierwszej transzy pomocy beneficjent sktada w terminie 3
miesiecy od dnia zawarcia umowy

* pierwsza transza pomocy obejmuje 80% (80 000,00 zt) kwoty przyznanej
pomocy i jest wyptacana, jezeli beneficjent:

1) podjat we wiasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarczg;

2) dokonat zgtoszenia dziatalnosci gospodarczej do rejestru CEIDG;

3) zgtosit sie do ubezpieczen spotecznych,

4) uzyskat pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktérych uzyskanie jest

wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacjg;

6) zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w rozporzadzeniu i w umowie

oraz w innych przepisach dotyczgcych inwestycji objetych operacjg, w tym poniost

Zwigzane z tym koszty, nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé, a gdy

zostat wezwany do usuniecia brakow w tym wniosku — nie pdzniej niz w terminie

14 dni od dnia doreczenia tego wezwania;

7) ztozyt wniosek o ptatnos¢ (o wyptate transzy) w terminie 3-ech miesiecy od

Zawarcia umowy.

- LOKALNA SZKOLIMY
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Wyptata I-ej transzy

wyptata srodkéw nastepuje do 30 dni od dnia ztozenia wniosku o ptatnosé
pierwszej transzy pomocy

w przypadku wystgpienia opdznienia w otrzymaniu przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwanej dalej ARIMR, Srodkéw
finansowych na wypfate pomocy, ptatnosci beda dokonywane niezwiocznie
po ich otrzymaniu

Zgtoszenie dziatalnosci gospodarczej sprawdzane bedzie, podczas weryfikacji
whniosku w Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

wraz z wnioskiem o wyptate pierwszej transzy nalezy ztozy¢ dokument
potwierdzajacy nr rachunku bankowego, na ktéry majg zostac przelane srodki
nalezy ztozy¢ pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktdrych uzyskanie jest
wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja

- LOKALNA
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4. Realizacja operacji- o czym nalezy
pamietac?



ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Ustawa zmieniajgca Ustawe EFROW-> art. 43a ust. 3- najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow

Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w petnej wysokosci, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych, a gdy te przepisy
nie majg zastosowania - w wyniku wyboru przez beneficjenta wykonawcéw
poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z
zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego w umowie
Wyjatek: koszty ogodlne, koszty w PREMII i w projektach grantowych

zasady uregulowane w rozporzadzeniu z dnia 17 stycznia 2017 w sprawie
szczegétowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow
dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.
poz.106)
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Do 18.01.2017 r. zasady dokonywania wydatkéw byty zatgcznikiem do umowy-
bardziej precyzyjne zapisy niz w Rozporzgdzeniu dot. konkurencyjnosci, w tej
chwili brak juz tego zatgcznika

nie stosujemy zasady konkurencyjnosci, gdy podmiot jest zobowigzany do PZP
i tych zadan, ktorych wartos¢ przekracza 20 tys. zt netto i w przypadku
grantobiorcow

Czym jest ZADANIE? ZADANIEM moze byc¢ kilka pozycji ZRF. Jest to kluczowe,
aby ustali¢ wartosc zadania.

Nie nalezy dzieli¢ zadania, aby zanizy¢ jego wartosc¢. Jesli s3 watpliwosci, to
lepiej oszacowac jako cate zadanie i udzieli¢ w czesciach (oferty czesciowe).

Np. zakup munduréw- najpierw szukamy dostawcy catego munduru, jak sie nie
znajdzie, to mozna rozdzieli¢ zadanie na osobne, np. buty, spodnie, kapelusze.
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Zadanie — to jedna lub kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji, obejmujgcych dostawe, robote budowlang lub
ustuge majaca by¢ przedmiotem nabycia, pochodzaca od jednego
dostawcy lub wykonawcy o scisle okreslonym przeznaczeniu lub
funkcjonalnosci, przy czym dostawa moze obejmowac zaré6wno
jeden przedmiot, jak i catg partie, robota budowlana moze sktadac
sie z jednej roboty budowlanej badz kilku robot budowlanych, a
ustuga moze sktadac sie z jednej ustugi badz kilku rodzajéw ustug;
przy ustalaniu wartosci zadania bierze sie pod uwage spefnienie
tacznie nastepujacych kryteriow:

a) sumowaniu podlegajg ustugi, dostawy i roboty budowlane tego
samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu;

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie;

c) mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wvkonawce
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI w PREMII lub
dla zadan ponizej 20 tys. zt

* Rozporzadzenie RLKS ,zwalnia” podejmowanie dziatalnosci z zasady
konkurencyjnosci,

* owe ,zwolnienie” wynika z zapisu prawa unijnego, ktdore mowi, ze zasada ta
obowigzuje dla dofinansowania bedgcego refundacjg

ale....

 pomoc to pienigdze publiczne i ich wydatkowanie musi by¢ transparentne

 whnioskodawce obowigzuje racjonalnos¢ wydatkéw, do wniosku o przyznanie
pomocy przedktada on oferty i kosztorysy, aby wykazaé, ze cena nie jest
Zawyzona

 uwagi do premii, jakie ma SW dotyczg uzasadnienia wyboru takiego, a nie
innego dostawcy

* na etapie ptatnosci bedzie to prawdopodobnie weryfikowane jeszcze
dokfadniej, pomimo, ze dokumenty ksiegowe majg zostac¢ zatgczone do WOP,
aby udokumentowac¢ wykonanie zestawienia rzeczowo- finansowego
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI w
PREMII lub dla zadan ponizej 20 tys. zt

Kilka wskazowek:

1.
2.

Przed zakupem zbierajmy oferty- min. 2 na kazdy koszt

Jesli ceny sie zmienity od wniosku o przyznanie pomocy, badanie rynku
musimy powtodrzy¢

Jesli wybierzemy drozszg oferte, robmy notatki, z ktérych bedzie wynikato,
czym kierowalismy sie oprdcz ceny

Mozna robi¢ zestawienia ofert, ktore wptynety i w nim na biezgco uzasadniac
wybor

W miare mozliwosci upubliczniajmy nasze ,,poszukiwania”

Najprosciej wysyta¢ maile lub drukowac oferty z internetu, jesli mamy wtasng
strone internetowg, to na niej mozemy publikowac zapytania




1.

PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY

Umowa z wykonawca/dostawcy okresla:
strony umowy
zakres dostawy/ustugi
termin realizacji
wynagrodzenie
sposob przekazania zamoéwienia/dzieta
warunki gwarancji
konsekwencje za niedotrzymanie umowy
postanowienia koncowe

Umowa na piSmie (dobrze uzy¢ oznakowania zgodnie z Ksiegg Wizualizacji
PROW 2014-2020)

Jedli zamodwienie jest on-line, to gromadzimy wszystkie potwierdzenia:
ztozenia zamowienia, potwierdzenie wysytki towaru, potwierdzenie
otrzymania zaptaty, na koncu napiszmy maila, ze towar otrzymalismy
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4.

PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY

Protokét odbioru:

sporzadzmy po wykonaniu ustugi/dostawy towaru

mozna zawrze¢ w nim uwagi i inne uzgodnienia stron (np. obnizenie ceny z
umowy, jesli sg nieistotne wady)

Jesli zamdwienie jest on-line, to gromadzimy wszystkie potwierdzenia:
ztozenia zamowienia, potwierdzenie wysytki towaru, potwierdzenie
otrzymania zaptaty, na koncu napiszmy maila, ze towar otrzymalismy

Dokumentacja w jezyku obcym wymaga ttumaczenia przysiegtego
Dokumentacja zdjeciowal!!

Oznakowanie sprzetu i miejsca realizacji operacji zgodnie z z Ksiega
Wizualizacji PROW 2014-2020




PO WYBORZE
_ DOSTAWCY/WYKONAWCY
Dokumenty ksiegowe

- nazwa towaru/ustugi zgodnie z umowg/zamdwieniem

- dane kontrahentéw zgodnie z umowg/zamdwieniem

- pilnujmy daty sprzedazy (powinna by¢ zgodna z protokotem odbioru) i formy
ptatnosci

- kserujmy faktury drukowane tak jak paragony (blekng)

Na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na

odwrocie dokumentu nalezy zamiesci¢ opis z nastepujgcymi informacjami:

1) Numer umowy o0 przyznaniu pomocy,

2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operac;ji,

3) Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zt,

4) Numer odrebnego konta na ktérym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach

danej operacji albo numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentéw o

rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez

ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajace wraz z datami ich ztozenia.

oraz opatrzy¢ klauzulg lub pieczecig o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w

ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020”
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PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY
Dowody zaptaty

- nazwa towaru/ustugi zgodnie z umowg/zamodwieniem
- nrdokumentu ksiegowego z datg wystawienia

Transakcje powyzej 1000,00 zt w formie bezgotéwkowej (przelew, karta):

- do wniosku o ptatnosé trzeba zataczy¢ wyciagi, dowody zaptaty

- transakcje pow. 1 000 zt gotowkowe w catosci zostang uznane za
niekwalifikowalne

Transakcje gotowkowe:

- na dokumencie ksiegowym powinna by¢ adnotacja, ze zaptacono gotowka
- adnotacja wystawcy dokumentu ksiegowego, ze otrzymat zaptate

- nalezy dotaczy¢ dowdd kasowy (KW)




MIEJSCA PRACY

1. Nalezy utrzymac utworzone miejsce pracy/ miejsca pracy w przeliczeniu na
petne etaty srednioroczne (w odniesieniu do momentu bazowego), przez co
najmniej 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowej.

2. Utrzymanie miejsca pracy oznacza — zachowane stanowisko pracy tj. na tym
stanowisku byta i jest zatrudniona osoba (niekoniecznie przez caty okres ta sama)
pobierajgca wynagrodzenie. Potwierdzeniem jest sktadana deklaracja ZUS.
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MIEJSCA PRACY

3. We wniosku o ptatnos¢ pokazujemy takze wsparcie grup defaworyzowanych:

Operacja jest dedykowana grupie/om defaworyzowanej(ym), okreslonym w LSR
Liczba grup defaworyzowanych, do ktérych dedykowana jest operacja

Operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez
utworzenie/utrzymanie miejsc(a) pracy

Jesli na etapie WOPP deklarowano miejsca pracy dla osoby z grupy
defaworyzowanej i Rada LGD przyznata punkty, to warunek musi zostaé
zachowany!




MIEJSCA PRACY w PREMII

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 w
zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej zaktada:

a) zgtoszenie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na postawie
przepisOw o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej
dziatalnosci i podleganie tym ubezpieczeniom do dnia, w ktorym uptynie 2 lata od

dnia wyptaty drugiej transzy, |Ub,

b) utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty
srednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji, zatrudnieni
osoby, dla ktdrej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o
prace, a takze utrzymanie utworzonych miejsc pracy do dnia, w ktdrym uptynie 2
lata od dnia wyptaty drugiej transzy

Zatrudnienie pracownika musi nastgpi¢ do wniosku o wyptate drugiej transzy




MIEJSCA PRACY w PREMII

Utworzenie miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty srednioroczne, w wyniku
realizacji operacji, zatrudnienie osoby, dla ktérej zostanie utworzone to miejsce
pracy, na podstawie umowy o prace, musi zosta¢ utrzymanie do dnia, w ktérym
uptynie 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;.

W przypadku, dtugotrwatej nieobecnosci zatrudnionej osoby (np. powyzej 30
dni), musi zosta¢ uzupetnione miejsce pracy np. poprzez zatrudnienie pracownika
na podstawie umowy o prace na czas zastepstwa nieobecnego pracownika.

Mozliwe jest zatrudnienie kilku oséb w niepetnym wymiarze, ale osiggniecie
wskaznikow bedzie weryfikowane w odniesieniu do liczby miejsc pracy okreslonej w
umowie o przyznaniu pomocy w przeliczeniu na petne etaty srednioroczne.

Osoba fizyczna, ktora podejmuje we wtasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza,
uwzglednia sie w liczbie tworzonych miejsc pracy (petny etat srednioroczny).

W celu utatwienia wyliczenia sredniorocznego stanu zatrudnienia opracowany
zostat kalkulator — narzedzie pomocnicze (zamieszczony na stronie ARiMR).

Uwaga! Nie jest mozliwe zawieszanie wykonywanej dziatalnosci (nawet w
przypadku, gdy przedmiotem operacji jest prowadzenie dziatalnosci sezonowej).
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MIEJSCA PRACY w PREMII

1. Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy

la) Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci (dla etatow powstatych w
wyniku realizacji operacji) (nie dotyczy samozatrudnienia) — kopia,

1b) Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatow powstatych w wyniku
realizacji operacji) — kopia,

1c) Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA,
ZUS RZA) — kopia,




Oddzielny system rachunkowosci

 obowigzek uwzgledniania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu
rachunkowego,

-> w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych (petna ksiegowosc)

-> przez prowadzenie zestawienia faktur lub rownowaznych dokumentow ksiegowych na

formularzu udostepnionym przez samorzgd wojewoddztwa, jezeli na podstawie odrebnych

przepisow beneficijent nie jest obowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Zestawienie to musi by¢ prowadzone na biezagco, od momentu poniesienia kosztow w

ramach operacji oraz musi by¢ przechowywane przez Beneficjenta przez okres realizacji

operacji oraz w tzw. okresie zwigzania celem (jesli operacja dotyczyta kosztow
inwestycyjnych).

* Obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, dotyczy réwniez ptatnosci
realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego
wytacznie do obstugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania.

* Nieuwzglednienie w oddzielnym systemie rachunkowosci, zdarzenia powodujgcego
poniesienie kosztow kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/2013 - koszty danego zdarzenia podlegajg refundacji w
wysokosci pomniejszonej o 10%. m Py LoxaLNA
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5. Whniosek o ptatnosc¢- zatgczniki i
procedura weryfikacji



/tozenie i weryfikacja WOP

Whiosek moze by¢ ztozony w formie:
a) bezposredniej, np. przez upowaznionego pracownika Beneficjenta (LGD), albo

b) innej niz bezposrednia, np. kurierem lub przesytka rejestrowang nadang w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 i z 2015 r. poz. 1830) albo ztozony w polskim urzedzie
konsularnym.

Uwaga! Termin ztozenia wniosku uwaza sie za zachowany, jesli data pieczeci UM — wptywu
(potwierdzajaca ztozenie wniosku takze w przypadku formy innej niz bezposrednia) nie
jest pdzniejsza niz termin okreslony w umowie, jednak nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od
dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 .

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie, UM
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych
terminach, o ile nie uptynat termin: tj.: nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia
umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ w terminie wynikajagcym z drugiego
wezwania UM, skutkowac bedzie wypowiedzeniem umowy
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/tozenie i weryfikacja WOP

Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego
informowania UM o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang
sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji zgodnie z
postanowieniami umowy, wypfate pomocy lub speftnienie wymagan okreslonych w
Programie i aktach prawnych wymienionych w § 1 umowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia w Zarzadzie Wojewoddztwa Informac;ji
monitorujgcej z realizacji biznesplanu, zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego

W przypadku, gdy ztozony wniosek o ptatnos¢ zawiera braki (np. brak poprawnego
dokumentu/ niedotgczenie wymaganego dokumentu/brak poprawnie wypetnionych
pol wniosku/ brak wypetnionego pola wniosku), UM wzywa Beneficjenta, w formie
pisemnej, do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania (I wezwanie)

W przypadku, gdy pomimo wezwania Beneficjent nie usungt brakéw, UM ponownie
wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania (Il wezwanie)

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ niezbedne jest
wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienie dowodow
na potwierdzenie tych faktow, UM wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ztozenia
pisemnych wyjasnien w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania (lll wezwanie)

Liczy sie data nadania!
Wysytamy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru! (79 0“3% — DA

LA DOLING




/tozenie i weryfikacja WOP

« W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajgcego do usuniecia brakéw
/ztozenia wyjasnien do wniosku, UM poinformuje Beneficjenta o wezwaniu za
pomocg faksu albo poczty elektronicznej lub telefonicznie.

W przypadku uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta czynnosci w
toku postepowania o wyptate pomocy, UM na pisemng prosbe Beneficjenta
przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli Beneficjent:

a) wnidst pisemng prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny
uchybienia;

b) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktorej okreslony
byt termin;

c) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

* Przywrdcenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa powyzej, jest
niedopuszczalne.

e W trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ moga zostac¢ przeprowadzone wizyty
w miejscu lub kontrole na miejscu oraz kontrole na zlecenie, w celu
zweryfikowania zgodnosci informacji zawartych we wniosku o ptatnosc¢ i
dotagczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania

dodatkowych wyjasnien.




Wyptata srodkow (refundacja)

Niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o wyptate ll-ej transzy
dokonuje sie wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy, lecz nie pdzniej niz
w terminie 3 miesiecy od dnia jego ztozenia.
Wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w trakcie
rozpatrywania wniosku o ptatnos¢, wstrzymuje bieg terminu, do czasu
wykonania przez Beneficjenta tych czynnosci.




Wyptata srodkow (refundacja= Il
transza) dla PREMII

Wyptata drugiej transzy nastepuje, jesli Beneficjent:

1) zrealizowal operacje zgodnie z biznesplanem. stanowiacym zalaczmik nr 1 do umowy 1 utworzyl miejsca
pracy;

2} zrealizowal lub realizuje zobowiazania okreslone w umowie;

3) udokumentowal zrealizowanie operacyi 1 biznesplanu;

4) zlozyt wniosek o platnosé dmgie) transzy pomocy me poZnie) niz w ternunie 2 lat od dnia zawarcia umowy
1 nie pozmie] miz w dniu 31 grudnia 2022 1., z zastrzeZzeniem § 6 umowy.

W przypadku, gdy Beneficjent nie spelml ktoregokolwiek z warunkow okreslonych w pkt a) lub pkt b) lub
zostaly naruszone warunki przyzoamia pomocy, UM odmawia wyplaty calosci  pomocy,
a w przypadku gdy czes¢ pomocy zostala wezesmie) wyplacona - rowniez zwrot dotychezas wyplacone) kwoty
pOMOCY.
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Zataczniki
Sprawozdanie z realizacji biznesplanu

Przyktadowy wzoér formularza Sprawozdania z realizacji biznesplanu, okres$lajgcy wytyczne
co do minimalnej zawartosci, jakg powinien zawiera¢ przedmiotowy dokument, stanowi
zatgcznik nr 3 do instrukcji do WOP.

Sprawozdanie z realizacji Biznesplanu powinno zawierad:

e dane beneficjenta, przedstawione zgodnie z danymi zawartymi w umowie o przyznaniu
pomocy;

oraz potwierdzenie:

* prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej;

e o0siggniecia celu operacji wskazanego w umowie o przyznaniu pomocy;

* osiggniecia wskaznikow realizacji operacji zawartych w umowie o przyznaniu pomocy;

* rzeczowego wykonania biznesplanu poprzez wskazanie zrealizowania zestawienie
rzeczcowego operacji zgodnie z zatozeniami wynikajgcymi z Biznesplanu w pkt VI
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji w ppkt. 7.1. Zastawienia przewidywanych
wydatkow niezbednych do realizacji operac;ji;

 podlegania ubezpieczeniu emerytalnemu, wypadkowemu oraz ubezpieczeniom
rentowym na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej lub

* utworzenia co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty
Srednioroczne, na podstawie umowy o prace (jesli dotyczy) m- i
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Zatgczniki

Zaswiadczenie z wtasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu statego lub
czasowego na obszarze wiejskim objetym LSR od dnia ztozenia wniosku o
przyznanie pomocy do dnia ztozenia wniosku ptatnos¢ ostateczng/wyptate
drugiej transzy- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
whniosku o ptatnos¢

 Dokument dotaczany jest w przypadku gdy beneficjentem jest osoba fizyczna.

 Beneficjent dotgcza do wniosku zaswiadczenie na potwierdzenie spetnienia
warunku posiadania miejsca zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR.
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Zataczniki
Zgtoszenie zmiany uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci —

wraz z:

e zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wniost sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru zmiany sposobu uzytkowania, lub

* oswiadczeniem beneficjenta, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru zmiany
sposobu uzytkowania, wtasciwy organ nie wniodst sprzeciwu.

Zmiana sposobu uzytkowania nastepuje w trybie art. 71 ustawy Prawo budowlane. Jezeli
zmiana ta wymaga wykonania robdt budowlanych i uzyskania decyzji o pozwoleniu na
budowe, to rozstrzygniecie w sprawie zmiany sposobu uzytkowania nastepuje w decyzji o
pozwoleniu na budowe. Natomiast jezeli zmiana sposobu uzytkowania wymaga zgtoszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, to wniosek o zmiang sposobu uzytkowania sktada
si¢ wraz ze zgtoszeniem. Moze wystgpi¢ przypadek, kiedy np. w ramach operacji nie
planuje sie robot budowlanych, ale bedzie koniecznos¢ zgtoszenia zmiany uzytkowania
obiektu w czesci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpi¢, jezeli w terminie 30 dni, od
dnia doreczenia zgtoszenia, wtasciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji. Z
powyzszego wzgledu, na etapie sktadania wniosku o ptatnos$¢ drugiej transzy, istnieje
obowigzek ztozenia kompletnego zgloszenia wraz z zaswiadczeniem wydanym przez
wiasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru zmiany sposobu
uzytkowania lub oswiadczenie beneficjenta, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia
zamiaru zmiany sposobu uzytkowania, wtasciwy organ nie wniost sprzeciwu
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Zatgczniki

Srodek transportu:

Dokument stwierdzajacy dopuszczenie pojazdu do ruchu oraz dokument potwierdzajacy zawarcie umowy
obowiazkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej posiadacza pojazdu lub dowad oplacenia skladki za to

ubezpieczenie - kopia

Dokumenty dodatkowe umozliwiajace identvfikacje sSrodka transportu (karta pojazdu, ksiazka gwarancvjna,
swiadectwo homologacji jezeli dotyczy) - kopia

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajace stosowna adnotacje celnikow
przeprowadzajacych odprawe, jake potwierdzenie dopuszczenia towarow do obrotu - dotvezy maszvn
i urzadzen zakupionvch w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia
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Zatgczniki

Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez
Organ upowazniony (w przypadku, gdy Beneficjent ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazat w kosztach kwalifikowalnych VAT) —

Podczas weryfikacji wniosku o pfatnos¢ sprawdzeniu podlega fakt, czy Beneficjent
spetnia kryteria, ktdre pozwalajg na wiaczenie kosztu podatku VAT do kosztow
kwalifikowalnych operacji, tj. czy prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg lub w okresie, gdy
ponosit koszty zwigzane z operacjg prowadzit taka dziatalnos¢.

Jezeli Beneficjent zakupit towary, ktore beda wykorzystane do opodatkowanej
dziatalnosci gospodarczej (réwniez przed zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej),
ma wowczas prawo doliczenia kwoty podatku VAT.

Z uwagi na fakt, iz oczekiwanie na wydanie przez upowazniony organ ww. dokumentu
moze trwac do trzech miesiecy, co w zasadniczy sposob wydtuza termin rozpatrywania
whniosku o ptatnos¢, zasadne jest, aby Beneficjent, ktéry ubiega sie o wigczenie kosztu
VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji, ztozyt stosowny wniosek do wtasciwego
organu o wydanie ww. interpretacji indywidualnej z odpowiednim wyprzedzeniem.
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Zatgczniki
Roboty budowlane:

» Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zatgcznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na
etapie wniosku o przyznanie pomocy nie byt ostatecznym dokumentem)- do pierwszej
transzy lub pfatnosci posredniej

* Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek
wynika z przepiséw prawa budowlanego

 Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone co najmniejl4 dni
przed zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki
wynika z przepisdw prawa budowlanego lub wtasciwy organ natozyt taki obowigzek

* Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunku
do zaplanowanego zakresu prac w projekcie budowlanym /kosztorysie inwestorskim/
kosztorysie ofertowym/ projekcie budowlanym / umowie o przyznaniu pomocy. W
przypadku dostarczenia kosztorysu rdéznicowego, jego przedmiar bedzie stanowit
podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego.

e Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wtasciwemu organowi - kopia, wraz
z:

- oSwiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot

budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat, albo

- potwierdzenie wfasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru

wykonania robot budowlanych m_ g - e




Zatgczniki
dot. zachowania zasady konkurencyjnosci
umowy z dostawcami/zamowienia/ protokoty odbioru prac
dokumenty ksiegowe
dowody zaptaty
potwierdzenie utworzenia miejsc pracy
inne.....
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6. Obowigzek promocji i informowania o
zrodle finansowania
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WIECE) informacji na: & RYBACTWO *@* = m:b 5“ b
www.nasza.baryez.pl | www.projekty.baryez.pl e pasNERSTWO

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Biuro Stowarzyszenia ”Partnerstwo dla Doliny Baryczy”
56 — 300 Milicz PI. Ks.E. Waresiaka 7

Czynne od pn — pt w godz. 8 — 16 ,J(\ _
Doradztwo od 10 — 16 po uzgodnieniu terminu (
partnertwo@nasza.barycz.pl PARTNERSTWO

DLA DOLINY BARYCZY
Tel. 71 38 30 432 lub 535999 187
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PR@JEKTY

Zajrzyj na naszg stron¢ poswigcong projektom.

www.projekty.barycz.pl

Znajdziesz tam informacj¢ dotyczace zrealizowanych projektow, mozliwosci
dofinansowania, zasad doradztwa a takze materiaty ze szkolen!

Dzi¢kujemy za udzial w szkoleniu!

Materiat opracowany przez Stowarzyszenie ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”

Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Materiat wspdifinansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
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DOLINA BARYCZY DLA DOLINY BARYCZY

Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarsw Wiejskich

#Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”


http://www.projekty.barycz.pl/

