Wdrazanie Strategii Rozwoju Lokalnego
Kierowanego przez Spotecznosc (LSR)
dla Doliny Baryczy na lata 2016 — 2022

Wspieramy TWOJA przysztosc

w Dolinie Baryczy ot

Spotkanie dla wnioskodawcow wybranych w naborze
15/2025/PROW
PODEJMOWANIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)
Milicz, spotkanie on-line na ZOOM, 14.07.2022 .

WIECE) informagji na: '
www.nasza.barycz.pl | www.projekty.barycz.pl
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Zakres spotkania:

Whiosek o przyznanie pomocy- procedura weryfikacji
Finansowanie operacji

Umowa przyznania pomocy- kluczowe zapisy
Realizacja operacji- o czym nalezy pamietac?
Whiosek o ptatnosc- zatgczniki i procedura weryfikacji
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Obowigzek promocji i informowania o zrodle
finansowania

7. Indywidualne konsultacje



SKROTY

e LSR- Strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc dla Doliny
Baryczy na lata 2016-2022

e LGD- Lokalna Grupa Dziatania- organizacja wybrana do realizacji LSR

e SW/UM/UMWD- Samorzad Wojewddztwa/Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Dolnoslgskiego

e MRIiIRW- Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

e ARiIMR- Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

e PROW- Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
e WOPP- wniosek o przyznanie pomocy (PROW)

WOP- wniosek o ptatnos¢
BP- biznesplan
Whioskodawca- osoba ubiegajgca sie o przyznanie pomocy/dofinansowanie
Beneficjent- osoba, ktérej przyznano pomoc/dofinansowanie (podpisano
umowel

. /), LOKALNA

i o) STRATEGIA
ﬁ y ROZWOJU

2016-2022

PARTNERSTWO pLA DOLINY BARYCZY



v LOKALNA
J.e) STRATEGIA
y ROZWOJU

2016-2022

SZKOLIMY
DORADZAMY

FINANSUJEMY

PARTNERSTWO bLA pouNY BARYCZY

1. Wniosek o przyznanie pomocy-
procedura weryfikacji



PODEJMOWANIE
Program ROZPORZAD ZEN IE

Rozwoju

ovszarsw  MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI

* f Xk
A
* Wiejskich

na lata 2014-2020

z dnia 24 wrzes$nia 2015 r.

w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddzialania "Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc¢' objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020

Dz. U. z 2015 r. poz. 1570; zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1390.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

na operacje w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej
w ramach poddzialania 19.2 ., Wsparcie na wdraZanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Umowa przyznania pomocy

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PEATNOSC
na operacje w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej
w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdraZanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosc"
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020



Rozpatrzenie WOPP

Termin wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w
sprawie o przyznanie pomocy i w sprawie o wyptate srodkow finansowych
z tytutu pomocy uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113), przesytka rejestrowang albo
ztozone w polskim urzedzie konsularnym.
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Rozpatrzenie WOPP

W terminie 4-ech miesiecy od dnia przekazania wniosku o przyznanie pomocy
zarzagdowi wojewodztwa przez LGD:

1) wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do zawarcia umowy — w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy;

2) informuje podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy o odmowie
przyznania pomocy — w przypadku gdy nie sg spetnione warunki przyznania
pomocy.

Wezwanie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy do wykonania
okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy lub
wezwanie LGD do uzupetnienia brakow lub ztozenia wyjasnien (dokumentacja z
naboru), o ktérych mowa w art. 23 ust 2 ustawy o RLKS wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez ten podmiot lub LGD tych
CZynnosci.
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Rozpatrzenie WOPP

-> whnioski przekazaliSmy do SW 06.05.2022
-> 7.07.2022 otrzymalisSmy pismo z wezwaniem do uzupetnien dokumentacji

LGD z wyboru w zakresie przedsiewziecia 2.2.2

-> bieg weryfikacji wnioskdw z premii zostat przez to wstrzymany, planowane
,odblokowanie” terminu w sierpniu 2022

-> dopiero w sierpniu wnioski zostang przekazane w SW do indywidualnej
oceny

-> kazdy z wnioskodawcow bedzie wzywany do indywidualnych uzupetnien
dokumentacji

-> przed zawarciem umowy, zmiany w umowach w Dziale Wdrazania

-> rozliczenie operacji, sprawozdawczos¢ w Dziale Autoryzacji Ptatnosci

-> kontakt do pracownikow SW:
https://umwd.dolnyslask.pl/obszarywiejskie/kontakt/
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https://umwd.dolnyslask.pl/obszarywiejskie/kontakt/

Rozpatrzenie WOPP

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki, UM pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wzywa podmiot ubiegajacy
sie o przyznanie pomocy do usuniecia tych brakdw w terminie 14 dni,
od dnia doreczenia podmiotowi ubiegajgcemu sie o przyznanie
pomocy wezwania.

W przypadku usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien nadanych
przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, O
terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w
przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia
decyduje data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego.
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Rozpatrzenie WOPP

§ 25 Rozporzadzenia RLKS

1. W razie uchybienia terminu wykonania przez podmiot
ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie o przyznanie pomocy zarzad wojewodztwa,
na prosbe tego podmiotu, przywraca termin wykonania tych
czynnosci, jezeli ten podmiot:

1) wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny
uchybienia;

2) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla
ktorej okreslony byt termin;

3) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastagpito bez jego winy.

2. Przywrodcenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa w ust.
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Rozpatrzenie WOPP

Kodeks postepowania administracyjnego o doreczeniach (Art. 39-49):

W razie niemoznosci doreczenia pisma operator pocztowy przechowuje pismo
przez okres 14 dni w swojej placéwce pocztowej — w przypadku doreczania
pisma przez operatora pocztowego;

Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego
odbioru w terminie siedmiu dni, liczagc od dnia pozostawienia zawiadomienia,
umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na
drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym
adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesje adresata (pierwsze awizo).

W przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni z poczty, pozostawia sie
powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia (powtoérne
awizo).

Doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o
ktdrym mowa w pkt. 1, a pismo pozostawia sie w aktach sprawy (po 14 dniach
od pierwszej wizyty listonosza, zaczyna sie termin 7-u dni na uzupetnienia).



o v AW

Rozpatrzenie WOPP
WAZNE- NAJCZESTSZE UWAGI:

. W celu operacji ma by¢ wpisane miejsce pracy

(samozatrudnienie lub etat dla pracownika)

. Wnioskodawca nie wskazat sposobu informowania o

dotacji (opis operacji)

. Do weryfikacji wskazniki, zwtaszcza sposéb pomiaru

Niespojne dane w biznesplanie

Brak uzasadnien, parametrow zakupow w tabeli 7.1
Koniecznos¢ weryfikacji terminu ztozenia wnioskow o
wyptate transzy i Il



Umowa przyznania pomocy
V. 62

* Projekt wysytany mailem wraz ze skanem zaproszenia do jej podpisania
* Podpisujemy w siedzicie Samorzagdu Wojewddztwa we WROCLAWIU

Postanowienia umowy: 16. Postanowienia w zakresie korespondenc;ji
1. Okreslenia i skroty 17. Srodki zaskarzenia

2. Zakres przedmiotowy umowy 18. Akty prawne majgce zastosowanie

3. Postanowienia ogodlne 19. Zataczniki

4. Srodki finansowe przyznane na realizacje20. Postanowienia koicowe

operacji
5. Zobowigzania Beneficjenta
6. Whniosek o ptatnos¢ — termin zfozenia
7. Wniosek o ptatnos¢ — etap rozpatrywania
8.  Warunki wyptfaty pomocy
9. Oswiadczenia Beneficjenta
10. Wypowiedzenie umowy
11. Zwrot wyptaconej pomocy
12. Zmiana umowy

13. Nabywca/ nastepca prawny Beneficjenta

) L CVU RS SZKOLIMY
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15. Zabezpieczenie wykonania umowy



Umowa przyznania pomocy

§ 23 Rozporzadzenia RLKS

1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy
zarzagd wojewddztwa wyznacza niezwlocznie podmiotowi ubiegajagcemu sie o
przyznanie pomocy, w formie pisemnej, termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14
dni od dnia otrzymania wezwania. Podpisuje sie osobiscie w SW!

2. W przypadku gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie stawit sie
W wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odmowit jej podpisania

pomocy hie przyznaje sie, chyba ze podmiot ten zawart umowe w innym terminie:

1) uzgodnionym z zarzadem wojewddztwa - przed uptywem terminu
wyznaczonego w wezwaniu, o ktdrym mowa w ust. 1, albo

2) wyznaczonym przez zarzagd wojewddztwa - nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
oznaczonego w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 1.

3. W przypadku nieprzyznania pomocy na podstawie ust. 2 zarzgd wojewoddztwa
informuje o tym podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy, podajgc przyczyny
odmowy przyznania pomocy.
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Umowa przyznania pomocy

§ 28 Rozporzadzenia RLKS

1. Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowa sporzagdzong na formularzu udostepnionym przez zarzgd wojewddztwa.

2. Weksel wraz z deklaracja wekslowa beneficjent podpisuje w obecnosci
upowaznionego pracownika urzedu marszatkowskiego albo samorzgdowej
jednostki.

3. Weksel wraz z deklaracjg wekslowg sktada sie w urzedzie marszatkowskim
albo samorzadowej jednostce w dniu zawarcia umowy lub najpdzniej do ztozenia
whniosku o 13 transze

4. Beneficjent bedacy osobg fizyczng dotgcza do umowy oswiadczenie:

1) matzonka o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy albo o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim, albo o ustanowionej rozdzielnosci majatkowej;

2) wspotwiasciciela albo wspodtwtascicieli gospodarstwa rolnego albo
przedsiebiorstwa, a w przypadku gdy wspdtwtascicielem albo wspoétwiascicielami
gospodarstwa rolnego albo przedsiebiorstwa sg osoby fizyczne - rowniez ich
matzonkow - o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy albo o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim, albo o ustanowionej rozdzielnc Py B e

22222222 FINANSUJEMY
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2. Finansowanie operacji
Omowienie w umowie
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3. Umowa przyznania pomocy-
kluczowe zapisy
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4. Realizacja operacji- o czym nalezy pamietac?

W ciggu 24-ech miesiecy od podpisania umowy, max do
konca czerwca 2024 r.!11!



PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY

Umowa ma chroni€ interesy kupujgcego!
1. Umowa z wykonawcg/dostawcy okresla:
- strony umowy
- zakres dostawy/ustugi
- termin realizacji
- wynagrodzenie
- sposo6b przekazania zamdwienia/dzieta
- warunki gwarangcji
- konsekwencje za niedotrzymanie umowy
- postanowienia korncowe

2. Umowa na pisSmie (dobrze uzy¢ oznakowania zgodnie z Ksiegg Wizualizacji
PROW 2014-2020)

3. Jesli zamowienie jest on-line, to gromadzimy wszystkie potwierdzenia:
ztozenia zamowienia, potwierdzenie wysytki towaru, potwierdzenie
otrzymania zaptaty, na koncu napiszmy maila, ze towar otrzymalismy

CGI . poraDzAMY

201.3:3352 FINANSUJEMY



PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY

4. Protokét odbioru:
- sporzadzmy po wykonaniu ustugi/dostawy towaru

- mozna zawrze¢ w nim uwagi i inne uzgodnienia stron (np. obnizenie ceny z
umowy, jesli sg nieistotne wady)

5. Jesdli zamowienie jest on-line, to gromadzimy wszystkie potwierdzenia:
ztozenia zamowienia, potwierdzenie wysytki towaru, potwierdzenie
otrzymania zaptaty, na koncu napiszmy maila, ze towar otrzymalismy

6. Dokumentacja w jezyku obcym wymaga ttumaczenia przysiegtego
Dokumentacja zdjeciowal!!

8. Oznakowanie sprzetu i miejsca realizacji operacji zgodnie z z Ksiega
Wizualizacji PROW 2014-2020

9. Weryfikowane, czy sprzety majg naklejki znamionowe- zrob zdjecie przed
montazem!

» - LOKALNA SZKOLIMY
(C(Y )9 STRATEGIA DORADZAMY
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PO WYBORZE
, DOSTAWCY/WYKONAWCY
Dokumenty ksiegowe

- nazwa towaru/ustugi zgodnie z umowg/zamdwieniem

- dane kontrahentdw zgodnie z umowg/zamdwieniem

- pilnujmy daty sprzedazy (powinna by¢ zgodna z protokotem odbioru) i formy
ptatnosci

- kserujmy faktury drukowane tak jak paragony (bleknga)

Na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na

odwrocie dokumentu nalezy zamiesci¢ opis z nastepujgcymi informacjami:

1) Numer umowy o0 przyznaniu pomocy,

2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operac;ji,

3) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zt,

4) Numer odrebnego konta na ktérym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach

danej operacji albo numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentéw o

rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez

ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajgce wraz z datami ich ztozenia.

oraz opatrzy¢ klauzulg lub pieczecig o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w

ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020” <Py 8400

W2zér: http://projekty.barycz.pl/przygotowanie-dokumentow-ksiegowych-669



http://projekty.barycz.pl/przygotowanie-dokumentow-ksiegowych-669

PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY
Dowody zaptaty

- nazwa towaru/ustugi zgodnie z umowg/zamodwieniem
- nr dokumentu ksiegowego z datg wystawienia

Transakcje powyzej najlepiej w formie bezgotowkowej (przelew, karta), ale
gotowka tez mozna, Wtedy nalezy pamietaé, aby na fakturze byta adnotacja
ZAPLACONO GOTOWKA

Na biezaco sporzgdzamy zestawienie faktur!!!

-> WZOR

-> Wazne, aby dokumenty i ksiegowe/zamodwienia wskazywaty, ze zakupiono
towar/ustugi o parametrach podanych w tab. 7.1 w biznesplanie

- LOKALNA
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MIEJSCE PRACY= wszystkie sktadki ZUS od jednej osoby

2. Agencja wyptaca srodki finansowe z tytutu drugiej transzy pomocy, jezeli
Beneficjent:

(-..)

2) podjat we wtasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza, do ktorej stosuje
sie przepisy ustawy prawo przedsiebiorcow, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 oraz:

a) zgtosit sie do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i
ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisdw o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci, rowniez w przypadku, gdy
korzystat z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy prawo
przedsiebiorcéw, lub — w przypadku zbiegu tytutu do ubezpieczen spotecznych z
powodu objecia Beneficjenta obowigzkowymi ubezpieczeniami spotecznymi z
tytutu zasitku macierzynskiego — zgtosit sie do ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu
wykonywania tej dziatalnosci, lub

b) utworzyt co najmniej jedno miejsce pracy w przeliczeniu na petne etaty
srednioroczne i zatrudnit osobe, dla ktdrej zostato utworzone to miejsce pracy,
na podstawie umowy o prace lub zgtosit sie do ubezpieczenia emerytalnego,
ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepiséw o
systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podlega
tym ubezpieczeniom;



MIEJSCA PRACY

I Jezeli w wyniku podjecia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w § 5 ust. 1
pkt 3, nastapi zbieg tytutow do ubezpieczen spotecznych, a Beneficjent nie
dokonuje zgtoszenia do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i
ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci, wowczas zobowigzany jest do
utworzenia co najmniej jednego miejsca pracy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 6,
z zastrzezeniem § 5 ust. 2.

| Przez utworzenie miejsca pracy, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 pkt 6 rozumiane jest
zatrudnienie przez Beneficjenta osoby na podstawie umowy o prace.

Zamiennie- w trakcie realizacji i po zakonczeniu realizacji mozna zamieniac
samozatrudnienie na pracownika etatowego

I Utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy jest dobrowolne w przypadku,

gdy Beneficijent dokonuje zgtoszenia do ubezpieczenia emerytalnego,
ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o
systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci, o ktorej
mowa w § 5 ust. 1 pkt 3.

Samozatrudnienie i zgtoszenie do wszystkich sktadek jest wystarczajace, aby
spetni¢ warunek z umowy



v LOKALNA
J.e) STRATEGIA
y ROZWOJU

2016-2022

SZKOLIMY
DORADZAMY

FINANSUJEMY

PARTNERSTWO bLA pouNY BARYCZY

5. Wniosek o ptatnos¢- zatgczniki i
procedura weryfikacji



/tozenie i weryfikacja WOP

Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego
informowania UM o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang
sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji zgodnie z
postanowieniami umowy, wypfate pomocy lub spefnienie wymagan okreslonych w
Programie i aktach prawnych wymienionych w § 1 umowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia w Zarzadzie Wojewodztwa Informac;ji
monitorujgcej z realizacji biznesplanu, zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego

W przypadku, gdy ztozony wniosek o ptatnos¢ zawiera braki (np. brak poprawnego
dokumentu/ niedotaczenie wymaganego dokumentu/brak poprawnie wypetnionych
pol wniosku/ brak wypetnionego pola wniosku), UM wzywa Beneficjenta, w formie
pisemnej, do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania (I wezwanie)

W przypadku, gdy pomimo wezwania Beneficjent nie usungt brakdw, UM ponownie
wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania (Il wezwanie)

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ niezbedne jest
wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienie dowodéw
na potwierdzenie tych faktow, UM wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ztozenia
pisemnych wyjasnien w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania (lll wezwanie)

Liczy sie data nadania!
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/tozenie i weryfikacja WOP

* W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajgcego do usuniecia brakéw
/ztozenia wyjasnienn do wniosku, UM poinformuje Beneficjenta o wezwaniu za
pomocg faksu albo poczty elektronicznej lub telefonicznie.

W przypadku uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta czynnosci w
toku postepowania o wyptate pomocy, UM na pisemng prosbe Beneficjenta
przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli Beneficjent:

a) wnidst pisemng prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny

uchybienia;

b) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktorej okreslony

byt termin;

c) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

* Przywrdcenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa powyzej, jest
niedopuszczalne.

* W trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ moga zostac¢ przeprowadzone wizyty
w miejscu lub kontrole na miejscu oraz kontrole na zlecenie, w celu
zweryfikowania zgodnosci informacji zawartych we wniosku o ptatnosc¢ i
dotagczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania
dodatkowych wyjasnien.
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Wyptata srodkow (transza | i Il)

Wyptata transz zawsze na wniosek Beneficjenta (nie sg wyptacane
z ,automatu”)

Transza |: 80 000 po zawarciu umowy
Transza II: 20 000 po zrealizowaniu operacji

Niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu kazdego z wnioskow o
ptatnos¢ dokonuje sie wyptaty srodkow finansowych z tytutu
pomocy, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia jego
ztozenia.

Wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w

trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnosé, wstrzymuje bieg
terminu, do czasu wykonania przez Beneficjenta tych czynnosci.

» - LOKALNA SZKOLIMY
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Zataczniki | transza

Zataczniki do wniosku o platnosé pierwszej transzy

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez
bank lub spdldzielcza kase oszczednosciowe-kredytowa, na ktory maja byé przekazane srodki
finansowe z tytulu pomocy

- kopia’

Decyzja srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami
- kopia'

Zgltoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi

- kopia', wraz z:

- oswiadczeniem, 2e w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych,
wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu

- oryginat

albo

- zaswiadczeniem o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych

- kopia’

Decyzja o pozwoleniu na budowe (zalgcznik obowiazkowy w sytuacji, gdy zakres realizowanej operacji
wymaga zfoZenia tego dokumentu)

- kopia'

Umowa cesji wierzytelnosci
- kopia'

Pelnomochictwo (w przypadku, gdy zostalo wudzielone innej osobie niz podczas skladania wniosku
o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa)

- kopia'

Pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktérychyuzyskania jest wymaganggprzez odrebne przepisy
do realizacji inwestycji objetych operacja
- kopia’
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Zataczniki Il transza

Dokumenty dotyczace podlegania ubezpieczeniom spotecznym (dokumenty dotyczace
tylko samozatrudnienia) |

Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (ZUS ZZA w przypadku objecia Beneficjenta

: Eobowiqzkowymi ubezpieczeniami spotecznymi z tytutu zasitku macierzynskiego) -

Zaswmdczeme o zgtoszeniu i okresach podlegania ubezpieczeniom spotecznym -
oryglnai

Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci dla etatow powstalych w wyniku realizaciji

" operacji - kopial

Zgioszenle do ubezpieczen ZUS ZUA dla etatow powstatych w wyniku realizacji

. operacji

OSW|adczen|e dotyczace wyodrebnionych kont / prowadzenia wykazu faktur lub
Edokumentow o rdwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione
koszty, w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
§strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢”(sporzadzone na
formularzu udostepnionym przez UM)

- oryginat



Zafaczniki Il transza

ZaW|adom|en|e wilasciwego organu o zakonczeniu budowy zfozone co najmniej 14 dni
przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki
wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wiasciwy organ natozyt taki obowigzek

- kopial wraz z:

- oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia zgtoszenia zakonczenia robét
budowlanych wiasciwy organ nie wniést sprzeciwu — oryginat

albo

zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku
gdy zawiadomienie o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedkiadane przed
iupiywem 14 dni - kopiat

Protokoiy odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji
oprogramowania lub Oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww.
czynnosci z udziatem srodkéw wiasnych

kopia1

Inne dokumenty potwierdzajgce osiggniecie celdw i pozostatych wskaznikéw realizaciji
operacji (dotyczy sekcji VI. Wskazniki osiagniecia celu(-6w) operacji)- kopia®

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza,
prowadzonego przez bank lub spétdzielczag kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktory
maja byé przekazane srodki finansowe z tytutu pomocy (jezeli numer rachunku ulegf
Zmianie po zlozeniu wniosku o pfatnos¢ pierwszej transzy pomocy)

- kopiat!



Zataczniki Il transza

Umowa cesji wierzytelnosci
- kopia®

Petnomocnictwo (w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas
§skladania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio
udzielonego petnomocnictwa) ;
- kopia®

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktéorych uzyskanie byio
wymagane przez odrebne przepisy w zwiazku ze zrealizowang operacja- kopia'

%Dokumenty potwierdzajace spetnienie kryterium/kryteriow wyboru operaciji, za
§kt6re operacja otrzymata punkty - kopia® ;



Zataczniki Il transza

Sprawozdanie z realizacji biznesplanu

Przyktadowy wzdr formularza Sprawozdania z realizacji biznesplanu, okresSlajacy wytyczne
co do minimalnej zawartosci, jakg powinien zawiera¢ przedmiotowy dokument, stanowi
zatgcznik do instrukcji do WOP.

Sprawozdanie z realizacji Biznesplanu powinno zawierad:

dane beneficjenta, przedstawione zgodnie z danymi zawartymi w umowie o przyznaniu
pomocy;

oraz potwierdzenie:

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
osiggniecia celu operacji wskazanego w umowie o0 przyznaniu pomocy;
osiggniecia wskaznikow realizacji operacji zawartych w umowie o przyznaniu pomocy;

rzeczowego wykonania biznesplanu poprzez wskazanie zrealizowania zestawienie
rzeczcowego operacji zgodnie z zatozeniami wynikajgcymi z Biznesplanu w pkt VI
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji w ppkt. 7.1. Zastawienia przewidywanych
wydatkow niezbednych do realizacji operac;ji;

podlegania ubezpieczeniu emerytalnemu, wypadkowemu oraz ubezpieczeniom
rentowym na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej lub

utworzenia co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty
Srednioroczne, na podstawie umowy o prace (jesli dotyczy) . - ioxaina
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Zataczniki
Zgtoszenie zmiany uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci —

wraz z:

e zaswiadczeniem wydanym przez witasciwy organ, ze nie wniost sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru zmiany sposobu uzytkowania, lub

e oswiadczeniem beneficjenta, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru zmiany
sposobu uzytkowania, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu.

Zmiana sposobu uzytkowania nastepuje w trybie art. 71 ustawy Prawo budowlane. Jezeli
zmiana ta wymaga wykonania robdt budowlanych i uzyskania decyzji o pozwoleniu na
budowe, to rozstrzygniecie w sprawie zmiany sposobu uzytkowania nastgepuje w decyzji o
pozwoleniu na budowe. Natomiast jezeli zmiana sposobu uzytkowania wymaga zgtoszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, to wniosek o zmiang sposobu uzytkowania sktada
si¢ wraz ze zgtoszeniem. Moze wystgpi¢ przypadek, kiedy np. w ramach operacji nie
planuje sie robot budowlanych, ale bedzie koniecznos¢ zgtoszenia zmiany uzytkowania
obiektu w czesci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpié, jezeli w terminie 30 dni, od
dnia doreczenia zgtoszenia, wtasciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji. Z
powyzszego wzgledu, na etapie sktadania wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy, istnieje
obowigzek ztozenia kompletnego zgloszenia wraz z zaswiadczeniem wydanym przez
wiasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru zmiany sposobu
uzytkowania lub oswiadczenie beneficjenta, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia
zamiaru zmiany sposobu uzytkowania, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu.
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Zataczniki dodatkowe

Srodek transportu:

Dokument stwierdzajacy dopuszczenie pojazdu do ruchu oraz dokument potwierdzajacy zawarcie umowy
obowiazkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej posiadacza pojazdu lub dowad oplacenia skladki za to
ubezpieczenie - kopia

Dokumenty dodatkowe umozliwiajace identvfikacje srodka transportu (karta pojazdu, ksiazka gwarancvjna,
swiadectwo homologaciji jezeli dotyczy) - kopia

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajace stosowna adnotacje celnikow
przeprowadzajacvch odprawe, jako potwierdzenie dopuszczenia towarow do obrotu - dofvczy maszvn
i urzadzen zakupionvch w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia
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Roboty budowlane: Zachzniki

e Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zatgcznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na
etapie wniosku o przyznanie pomocy nie byt ostatecznym dokumentem)- do pierwszej
transzy;

e Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek
wynika z przepiséw prawa budowlanego;

e Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone co najmniejl4 dni
przed zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki
wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wtasciwy organ natozyt taki obowigzek;

* Kosztorys powykonawczy, jesli konieczna jest zmiana BP w zakresie parametrow prac
budowlanych;

* Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunku
do zaplanowanego zakresu prac w projekcie budowlanym /kosztorysie inwestorskim/
kosztorysie ofertowym/ projekcie budowlanym / umowie o przyznaniu pomocy. W
przypadku dostarczenia kosztorysu rdéznicowego, jego przedmiar bedzie stanowit
podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego.

e Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wtasciwemu organowi - kopia, wraz
Z:

- oSwiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robot

budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat, albo

- potwierdzenie wtasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zetoszonego zamiaru
. 7 (T) 59"'5‘6’%2'% SZKOLIMY  borADzAMY
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6. Obowigzek promocji i informowania
o zrédle finansowania

http://projekty.barycz.pl/oznakowanie-projektow-prow-643
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WIECE) informacji na:
www.nasza.barycz.pl | www.projekty.barycz.pl

Biuro Stowarzyszenia ”Partnerstwo dla Doliny Baryczy”
56 — 300 Milicz PI. Ks.E. Waresiaka 7

Czynne od pn — pt w godz. 8 — 16, w wakacje 2022 godz. 7-15 C
Doradztwo od 10 — 16 po uzgodnieniu terminu
partnertwo@nasza.barycz.pl

Tel. 71 38 30432 w. 22 lub 535 999 187
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Zajrzyj na naszg stron¢ poswigcong projektom.

www.projekty.barycz.pl

Znajdziesz tam informacj¢ dotyczace zrealizowanych projektow, mozliwosci
dofinansowania, zasad doradztwa a takze materiaty ze szkolen!

Dzi¢kujemy za udzial w szkoleniu!

Ocen szkolenie: http://projekty.barycz.pl/ocena-doradztwa-i-szkolen-269

Materiat opracowany przez Stowarzyszenie ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”

Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Materiat wspoifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
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